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VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Escuela Militar de Ingenieria creada mediante Ley N° 286 de 10 de noviembre
de 1950, tiene como Mision, formar y especializar profesionales de excelencia, con
valores éticos, morales y civicos; caracterizados por su Responsabilidad, Liderazgo y
Disciplina.

Que, la Ley N° 1202, de 18 de julio de 2019, tiene por objeto adecuar la naturaleza
juridica y estructura institucional de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre” - EMI, al marco normativo vigente, conforme sefala el Articulo 2 de la
mencionada Ley: “/. La Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” —
EMI, es una entidad publica descentralizada de derecho publico, con personalidad
juridica, autonomia de gestion administrativa, financiera, legal, técnica y patrimonio
propio, bajo tuicion del Ministerio de Defensa. Il. La EMI es una institucién publica de
educacién superior universitaria, en lo académico se rige por las normas y preceptos
académicos establecidos por el Sistema de la Universidad Boliviana. Ill. La EMI en lo
operativo, se rige bajo las normas del Comando General del Ejército”.

Que, el Estatuto Organico de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre”, en el Titulo Il Capitulo Ill, determina en su Articulo 25° que: “El Consejo
Superior Académico es el maximo 6rgano de direccion y gobierno de la Escuela Militar
de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI, donde se debaten y aprueban
regularizaciones de orden académico, disciplinario, administrativo, financiero y juridico
de la institucion a nivel de Grado y Posgrado.../// el Articulo 29° del mismo Estatuto,
establece dentro de las atribuciones del Consejo Superior Académico, “(...) ¢. Realizar
el anélisis de los problemas académicos, disciplinarios, administrativos, financieros y
Jjuridicos no contemplados en los Reglamentos, dando soluciones a los mismos. d.
Emitir  resoluciones que faciliten la administracion académica, disciplinaria,
administrativa, financiera y juridica. // (...)."; y en su Articulo 30° sefala: “Las<is
Resoluciones emitidas por el Consejo Superior Académico, son INAPELABLES, p()i Ay
constituir esta instancia, el cuerpo colegiado del mas alto nivel académico y

disciplinario”. \GEM

Que, el RAC - 11 “Reglamento del Sistema de Registro Control y Transcripciéon de
Calificaciones”, aprobado mediante Resolucion del Consejo Superior Académico RCSA
REG. N° 013/2024, de fecha 28 de junio de 2024, dentro de su articulado sefala
textual: “Articulo 1° OBJETO Normar el registro, actualizacién y modificacién de notas
de los estudiantes de la Escuela Militar de Ingenieria en el Sistema de Administracién y
Gestion Académica.”. “Articulo 25° REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO
La Direccién Nacional de Tecnologias de Informacién y Comunicacién, en coordinacion
con el Vicerrectorado de Grado y la Direcciéon Nacional de Planificacién, periédicamente
revisarén el presente Reglamento, y de ser necesario, actualizaran el mismo sobre la
base de analisis de la experiencia de su aplicacion y la dinémica académica y
administrativa, buscando una mayor eficiencia y eficacia.”
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Que, el INFORME DNTIC-INF. N° 336/2024 de fecha diciembre 02 de 2024, elaborada
por el Director Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, respecto al
analisis de su solicitud concluye y sugiere de acuerdo a sus necesidades indicando
textualmente: “CONCLUSION. Las observaciones que presenta el actual reglamento
RAC 11, gener6 en la practica errores de procedimiento en muchos casos, provocando
retrasos y perjudicando a los estudiantes en la visualizacion de sus notas, es por tal
motivo que se presenta un formulario de observaciones a su autoridad.///
SUGERENCIA. En virtud a los antecedentes expuestos, la conclusion realizada y con el
fin de dar continuidad a los procesos para el registro y/o modificacién de notas
estipuladas en el RAC - 11, sugiero muy respetuosamente a su Autoridad remitir este
informe y el formulario de observaciones adjunto, a la Direcciéon Nacional de
Planificacién, para su anélisis autorizando los cambios sugeridos, si corresponden, a
fin de que el presente reglamento sea modificado antes de finalizar la presente gestion”.

Que, el INFORME TECNICO EMI-DNTIC-INF. N° 049/2025 de fecha Febrero 4 de
2025, elaborado por el Director Nacional de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion, concluye y sugiere sefnalando textual: “CONCLUSIONES. A.- Se cuenta
con problemas en el proceso de insercion y/o modificacién de notas al no existir un nivel
de revision y aprobacion de cada proceso./// B.- El personal que debe aprobar los
diferentes procesos de modificacion de notas es el consejo académico de grado,
estipulando su atribuciones y responsabilidades./// C. - Los Jefes de Ciencias Bésicas
no estan tomados en cuenta dentro de cada proceso./// D.- Las atribuciones de
Soporte técnico no estan acorde al MOF con respecto a la DNTIC y UTIC.// E.- Los
procedimientos estan redactados en forma muy general creando ambigiiedad en el
cumplimiento en cada proceso por los responsables./// IV.- SUGERENCIAS. A.-
Solicito se adecue la apertura y cierre del Sistema de Cargado de Notas de acuerdo con
la siguiente tabla:

[ APERTURA [ INICIO DE CADA PARCIAL ]
| CIERRE | 5 DIAS HABILES DESPUES DEL ULTIMO PARCIAL |

de acuerdo con el rol establecido por la Direccion Nacional de Tecnologias de la
Informacién tomando en cuenta el Calendario Académico./// B.- Poner en vigencia los
cinco (5) causales de modificacion de notas en el sistema, asi como el procedimiento
establecido./// C.- Poner en vigencia la apertura y cierre del Sistema de
Modificacion de calificaciones de acuerdo con la siguiente tabla:

[[APERTURA | AL CIERRE DEL SISTEMA DE CARGADO DE NO TAS |
| CIERRE | 7 DIAS CORRIDOS DESPUES DE LA APERTURA |

de acuerdo con el rol establecido por la Direccion Nacional de Tecnologias de la
Informacién tomando en cuenta el Calendario Académico./// C.- Actualizar y modificar
el reglamento RAC-11 "Reglamento del Sistema de Registro Control y Transcripcion
de calificaciones”, tomando en cuenta el cuadro de observaciones del presente
informe”.
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Que, el INFORME TECNICO EMI - DNP. INF. N° 021/2025 de fecha marzo 06 de 2025,
elaborado por la Responsable de Organizacion y Métodos de la Direccion Nacional de
Planificacién, dentro de su analisis y conclusiones indica textualmente: “A. De acuerdo
a Informe EMI-DNTIC-INF. N° 049/2025, de fecha 04 de febrero de 2024, elaborado por
el My. DIM. Carlos Jorge Sanjinez Zelada, Director Nacional de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion Acc, en el cual informa la necesidad de actualizar y
modificar el RAC-11 Reglamento del Sistema de Registro Control y Transcripcién de
Calificaciones”, tomando en cuenta el cuadro de observaciones de su informe./// C. La
propuesta de modificacion del RAC-11 "Reglamento del Sistema de Registro Control y
Transcripcién de Calificaciones” una vez revisada y analizada, posterior a exposiciones
realizadas a las Autoridades, se determina que la misma, es pertinente, se da
cumplimiento a normativa interna en actual vigencia, procediendo al aval
correspondiente para que siga el conducto regular para su aprobacion.///
CONCLUSIONES. Se procedié a la revision y analisis de la propuesta de modificacion
del RAC-11 "Reglamento del Sistema de Registro Control y Transcripcion de
Calificaciones”, a cargo de la Direccion Nacional de Tecnologias de Informacién y
Comunicacién, el mismo tiene un respaldo normativo interno en actual vigencia y se
encuentra coherente para su aprobacion, de acuerdo a exigencias administrativas de la
Escuela Militar de Ingenieria.”

Que, la Direccion Nacional Juridica mediante el INFORME LEGAL EMI-DNJ-ADM. N°
031/2025 de fecha marzo 11 de 2025 CONCLUYE:

| * Que, de acuerdo a Informe EMI-DNTIC-INF. N° 049/202, de fecha 04 de febrero de

2024, elaborado por el My. DIM. Carlos Jorge Sanjinez Zelada Director Nacional de

Tecnologias de la Informacién y Comunicacion ACC, ve la necesidad de actualizar y

| modificar el RAC-11 Reglamento del Sistema de Registro Control y Transcripcion de
Calificaciones, indicando que gener6 en la practica errores de procedimiento en
muchos casos, provocando retrasos y perjudicando a los estudiantes en a 2y o
visualizacion de sus notas, es por tal motivo que se presenta un formulario ol
observaciones, que adjunta en el informe mencionado.

e Que, por INFORME TECNICO EMI - DNP. INF. N° 021/2025, de fecha 06 de marzo
de 2025, elaborado por la Responsable de Organizacion y Métodos de la Direccién
Nacional de Planificacion, dentro de su analisis verifica la propuesta de modificacion
del RAC-11 "Reglamento del Sistema de Registro Control y Transcripcion de
Calificaciones”, una vez revisada y analizada evidencia que tiene un respaldo
normativo interno en actual vigencia y se encuentra coherente para su aprobacion,
de acuerdo a exigencias administrativas de la Escuela Militar de Ingenieria”,
determinando que la misma, es pertinente procediendo al AVAL correspondiente
para que siga el conducto regular para su aprobacion.

* Que, la propuesta planteada por Direccién Nacional de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacién, sobre la “Modificacion del RAC-11 "Reglamento del Sistema de
Registro Control y Transcripcion de Calificaciones” de la Escuela Militar de Ingenieria
"Mcal. Antonio José de Sucre", se ajusta a las exigencias de esta Casa de Estudios
Superiores, conforme al anélisis y valoracion técnica de la Direccién Nacional de
Planificacién, encontrandose VIABLE para su aprobaciéon por el Consejo Superior

‘ Académico, debiendo emitirse una nueva Resolucion de acuerdo a sus atribuciones.
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En mérito a lo sefialado en el presente Informe, recomienda a su Autoridad:

e Elevar a consideracion del Consejo Superior Académico la documentacion adjunta
en informes: EMI-DNTIC-INF. N° 049/2025, de fecha 04 de febrero de 2024 y DNTIC-
INF. N° 336/2024, de fecha 02 de diciembre de 2024 emitidas por la Direccion
Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, para que en el marco de
sus atribuciones dispuestas por el articulo 29° del Estatuto Orgéanico de la Escuela
Militar de Ingenieria "Mcal. Antonio José de Sucre — EMI”, se proceda a la aprobacién
de la “Modificacion del RAC-11 "Reglamento del Sistema de Registro Control y
Transcripcion de Calificaciones” de la Escuela Militar de Ingenieria "Mcal. Antonio
José de Sucre”, mediante Resolucion del Consejo Superior Académico, a este efecto
los antecedentes deberan ser remitidos a Secretaria General para la elaboracién del
proyecto de resolucion, conforme a procedimiento institucional establecido.

Que, reunidos los miembros del Consejo Superior Académico, con la finalidad de dar
una solucién a la problematica planteada, tuvieron a bien considerar disponer la
elaboracion de la Resolucion correspondiente.

POR TANTO:

EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES PREVISTAS EN LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS VIGENTES,

RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la modificacion del Reglamento RAC — 11 “REGISTRO Y
MODIFICACION DE CALIFICACIONES ACADEMICAS” compuesto por 5 (cinco)
Capitulos, 27 (veintisiete) Articulos y 3 (tres) Anexos, propuesto por la Direccion
Nacional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

Articulo Segundo.- Quedan encargados de la ejecuciéon y cumplimiento de la presente
Resoluciéon el Vicerrectorado de Grado, Decanato, Direccion Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros, Direccion Nacional de Planificacion, Direccion Nacional
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion y Unidades Organizacionales de la
Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.
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ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

Es Conforme

Ing. Renan éae% ueiros
SECRETARIO GENERAL

5deS




cODIGO RAC-11
VERSION 3.0

REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

ANO 2025
INDICE

CAPTTULO Lottt ettt ettt et ettt et e ettt et e et et e er e et et e et et eeneeeeerenns 1
DISPOSICIONES GENERALES ..o s 1
ATICUIO 1% OBUJIETO otitiiiiiiiieieiiiieeieeeseeeeessesessesssessssessessssssssssssssssssssssssssssessrssessrrrsrerere 1
ArtiCUIO 2°  FINALIDAD ....cooveiiiiieeeieeeeeeeeeeeeeee ettt eeaeaaeeaeasaasssaassssssssssssssssssssssssnnes 1
ArtiCUlO 3°  ALCANGCE ... et e e e e e eeraaas 1
ATtICUIO 4°  NORMATIVA Loooitititttititttetetttereeeeerersrrereererere—..—————..—.——————.........—.—..——.—————.—.—. 1
Articulo 5% DEFINICIONES . ..... et e e e e e e eaaas 2
CAPTTULO ettt ettt et et e e e e et e et e e e et e e e e e e e ene e e e eeennes 4
NIVELES, OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES DENTRO DE LA ESTRUCTURA DE
REGISTRO Y/O MODIFICACION DE CALIFICACIONES......cveoteee oot eeeeeee oo 4
Articulo 6° NIVELES DE LA ESTRUCTURA DE REGISTRO Y/O

MODIFICACION DE CALIFICACIONES ......oov oottt 4
Articulo 7° NIVEL DE REGISTRO DE CALIFICACIONES..........cvvvvvveevvvieerireeeessrnsennnns 4
Articulo 8° NIVEL DE MODIFICACION DE CALIFICACIONES. ......ccooviieeeeeeeeeeeeen, 4
Articulo 9°  NIVEL DE REVISION Y APROBACION.......cooveoteeeeee oo, 4
Articulo 10° NIVEL DE SOPORTE TECNICO ....cviit ettt 4
Articulo 11° OBLIGACIONES DEL NIVEL DE REGISTRO DE

CALIFICACIONES. . ... e r e 5

Articulo 12° OBLIGACIONES DEL NIVEL MODIFICACION DE CALIFICACIONES...5
Articulo 13° ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL NIVEL DE REVISION Y

APROBACION........oitiiiiiietiisie ettt ettt ss e n s 5
Articulo 14° ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL NIVEL DE SOPORTE

TECNICO ... oottt 6
CAPITULO Il ettt s s 7
NIVEL DE LA ESTRUCTURA DE REGISTRO DE CALIFICACIONES.............cccvvveeee. 7
Articulo 15° OBJETIVO GENERAL .....cc.uiiiiiieiiie ettt 7
Articulo 16° OBJETIVOS ESPECIFICOS......coovivoeeeieeeceeee et 7
Articulo 17° PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE CALIFICACIONES.......... 7
CAPITULOD IV et e e e 10
NIVEL DE LA ESTRUCTURA DE MODIFICACION DE CALIFICACIONES.............. 10
Articulo 18° OBJIETIVO GENERAL ......ooiiiiiiiie et 10



cODIGO RAC-11
VERSION 3.0

REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

ANO 2025

Articulo 19° OBJIETIVOS ESPECIFICOS.....couee ittt eeeeeeesee s 10
Articulo 20° CAUSALES PARA MODIFICACION DE
CALIFICACIONES.................. 10
Articulo 21° PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION DE CALIFICACIONES
...................................................................................................................................... 11
Articulo 22° PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION DE CALIFICACIONES POR

REGULARIZACION DE PAGOS ...ttt 14
Articulo 23° PLAZOS Y RESTRICCIONES. ..o 16
(@ = I 1L Y TR 18
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS . .. u ittt iiiiiii i riisrinssanassannssansannnsas 17
AIICUIO 24° VIGENCIA ...t e e e et e e e et e e e e e ereaans 18
Articulo 25° RESPONSABILIDADES ... oottt e e e e e s e e e e e 18
Articulo 26° ACLARACIONES ... ettt e e e e e e 18
Articulo 27° REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO ....covevveveeeeeeeen. 18
AINEXO A e et e e e e e e e et e e e e e e taa i aaaaae 20
F N N 1= O T = TP 21
F N N = (O T O 23



CcODIGO RAC-11
VERSION 3.0
ANO 2025

REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°  OBJETO

Normar los procedimientos para el registro y/o modificacion de
calificaciones de los estudiantes de la Escuela Militar de Ingenieria en
el Sistema de Registro y Gestion Académica.

Articulo 2° FINALIDAD

Garantizar la correcta interpretacion y aplicacion de disposiciones
relativas al registro y/o modificacion de calificaciones de los
estudiantes de la Escuela Militar de Ingenieria en el Sistema de

Registro y Gestiéon Académica.

Articulo 3°  ALCANCE

El presente Reglamento es de uso y aplicacion en todas las Unidades
Académicas de la Escuela Militar de Ingenieria

Articulo 4°  NORMATIVA

Las actividades de los programas de Grado y Posgrado en esta Casa
de Estudios Superiores, estan reguladas por los siguientes
instrumentos:

. Constitucion Politica del Estado Boliviano.

o Ley 1178 de Administracién y Control Gubernamental.
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Ley 1565 de Reforma Educativa.

Ley 2027 del Estatuto del Funcionario Publico.

Ley N° 1202 de Adecuacion de la Naturaleza Juridica y
Estructura Institucional de la Escuela Militar de Ingenieria

“Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI.

Decreto Supremo No. 25964 sobre Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Decreto Supremo N° 26275 sobre Reglamento General
de Posgrado.

Resolucion Ministerial No. 270/99, facultando el
funcionamiento a Nivel Nacional de la Escuela Militar de
Ingenieria.

Estatuto Organico de la Escuela Militar de Ingenieria.
Reglamento RAC — 01 Régimen Estudiantil de Grado.

Otras disposiciones emanadas del Estado Plurinacional de
Bolivia y del Sistema de las Universidad Boliviana.

Articulo 5° DEFINICIONES

Nota o Calificaciéon: Puntuacién o expresibn numérica, que se
obtiene en un examen o prueba, sirve para evaluar y categorizar el
aprovechamiento o rendimiento académico de un estudiante en una
asignatura.
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REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

Registro de Calificaciones: Es el proceso normado y sistematizado
mediante el cual se registran las calificaciones de los estudiantes en
el Sistema de Registro de Notas de Grado (RNG), como resultado de
las evaluaciones realizadas durante un periodo académico.

Modificacion de Calificaciones: Es el proceso normado y

sistematizado, mediante el cual se realiza la correccion de una o
varias calificaciones por un error u omision debidamente justificado.
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REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

CAPITULO Il
NIVELES, OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES DENTRO DE LA

ESTRUCTURA DE REGISTRO Y/O MODIFICACION DE CALIFICACIONES

Articulo 6° NIVELES DE LA ESTRUCTURA DE REGISTRO Y/O
MODIFICACION DE CALIFICACIONES

Nivel de registro de calificaciones.

Nivel de modificacion de calificaciones.
Nivel de revision y aprobacion.

Nivel de soporte técnico.

PwpnPR

Articulo 7° NIVEL DE REGISTRO DE CALIFICACIONES

Este nivel estd compuesto por los Docentes bajo la supervision del
Jefe de Ciencias Basicas y/o Jefes de Carrera.

Articulo 8° NIVEL DE MODIFICACION DE CALIFICACIONES

Este nivel esta compuesto por el Jefe de Ciencias Basicas y/o Jefes
de Carrera.

Articulo 9° NIVEL DE REVISION Y APROBACION

Estara integrada por el Consejo Académico de Grado, dependientes
de la Unidad Académica.

Articulo 10° NIVEL DE SOPORTE TECNICO

Estara compuesto por los Jefes de Unidad de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion de las Unidades Académicas; en
coordinacion con el administrador de la Base de Datos del Sistema de
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REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

Registro y Gestion Académica, ambos bajo la supervision del Director
Nacional de Tecnologias de Informacion y Comunicacion.

Articulo 11° OBLIGACIONES DEL NIVEL DE REGISTRO DE
CALIFICACIONES

Realizara el Registro de Calificaciones en el Sistema de Registro de
Notas de Grado (RNG), de acuerdo al cronograma establecido por la
Direccién Nacional de Tecnologias de Informacion y Comunicacion
(en adelante DNTIC), en funcién a las fechas de evaluaciones
establecidas en el Calendario Académico.

Articulo 12° OBLIGACIONES DEL NIVEL MODIFICACION DE
CALIFICACIONES

Realizara la correccién de calificaciones en el Sistema de Registro y
Gestion Académica, identificando la existencia de errores u omisiones
cometidos en el Nivel de Registro de Calificaciones, de acuerdo con
el cronograma establecido por la DNTIC, en funcion a las fechas de
evaluaciones establecidas en el Calendario Académico, la misma que
estara pendiente del nivel de revision y aprobacion.

Articulo 13° ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL NIVEL DE
REVISION Y APROBACION

a. Verificara la correcta presentacion de la documentacion de las
diferentes solicitudes y el cumplimiento de la normativa del
procedimiento vigente en el Nivel de Modificacion de
Calificaciones.

b. Autorizara la Modificacién de Calificaciones previa verificacion de
cumplimiento del Articulo 13, inciso a.

5de 23



REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

CcODIGO RAC-11
VERSION 3.0
ANO 2025

c. Negara la Modificacion de Calificaciones previa verificacion de

incumplimiento del Articulo 13, inciso a.

Articulo 14° ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DEL NIVEL DE

SOPORTE TECNICO

a. La DNTIC realizara la apertura y cierre del Sistema de acuerdo a

cronograma establecido, en cumplimiento a las fechas de

evaluaciones establecidas en el Calendario Académico aprobado
por Vicerrectorado de Grado en los diferentes Niveles de Registro

y/o Modificacién de Calificaciones.

b. La UTIC, verificara, antes, durante y después el correcto
funcionamiento del Sistema, en constante coordinacion con el

personal técnico de la DNTIC.

c. La UTIC, estara en condiciones de impartir capacitaciones del

correcto funcionamiento del sistema.

6 de 23




cODIGO RAC-11
VERSION 3.0
ANO 2025

REGLAMENTO DE REGISTRO Y MODIFICACION DE
CALIFICACIONES ACADEMICAS

CAPITULO III
NIVEL DE LA ESTRUCTURA DE REGISTRO DE
CALIFICACIONES

Articulo 15° OBJETIVO GENERAL

Asegurar y consolidar el adecuado proceso de registro de
calificaciones en el Sistema de Registro y Gestion Académica.

Articulo 16° OBJETIVOS ESPECIFICOS

a.

Establecer responsabilidades a los sefiores docentes de la
Escuela Militar de Ingenieria para el correcto registro de
calificaciones.

Reducir los procesos en el Nivel de la Estructura de Registro de
Calificaciones en el Sistema.

Articulo 17° PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO DE

CALIFICACIONES

El docente de cada asignatura realizard el Registro de
Calificaciones en el Sistema, de acuerdo a cronograma
establecido por la DNTIC, en cumplimiento al Calendario
Académico.

Siempre y cuando en el sistema no refleje la existencia previa de
una Calificaciébn registrada con anterioridad en la casilla
correspondiente del estudiante en cualquier asignatura, si se
detecta esa situacion se debe iniciar el proceso normado en el
presente  reglamento, denominado, Modificacion  de
Calificaciones.
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El registro de calificaciones se realizara bajo la supervision del
Jefe de Carrera.

El registro de calificaciones se efectuara previo cumplimiento del
RAC-01 (Capitulo VIl “Evaluacion”, Art. 43° al Art. 78°).

El registro de calificaciones se realizara a través de la plataforma
digital establecida y de acuerdo con el presente Reglamento.

El docente es responsable del correcto registro de calificaciones
en la plataforma digital, debiendo verificar el registro de las
mismas antes de firmar la planilla impresa correspondiente.

La Jefatura de Carrera, de acuerdo a plazos establecidos;
imprimir& las planillas de calificaciones, una vez firmadas por los
docentes y validadas por el Jefe de Carrera, deberan ser
remitidas al Director de la Unidad Académica para su respectiva
autenticacion (Sello y Firma).

Cada Unidad Académica debe contar con una copia de las
planillas de calificaciones de cada carrera por semestre,
debidamente sellada y firmada por los responsables, siendo
motivo de inspeccién por Secretaria General.

Secretaria General, periodicamente y por muestreo; debera
realizar el cruce de informacion entre las planillas impresas y la
informacion en él sistema.

En caso de existir incoherencia entre la informacién digital y la
impresa, Secretaria General considerard como correctos los
datos de las Planillas de Calificaciones validadas por el Director
de Unidad Académicay firmadas por el Jefe de Ciencias Basicas
o Jefe de Carrera y el Docente, debiendo el Jefe de Ciencias
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Basicas o Jefe de Carrera iniciar el proceso de modificacion de
Calificaciones correspondiente.
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CAPITULO IV
NIVEL DE LA ESTRUCTURA DE MODIFICACION DE
CALIFICACIONES

Articulo 18° OBJETIVO GENERAL

Establecer procedimientos, responsabilidades y sanciones, en caso
de detectar errores u omisiones en el Nivel de la Estructura de
Registro de Calificaciones, que determinen iniciar el proceso en el
Nivel de la Estructura de Modificacién de Calificaciones, en el Sistema
de Registro y Gestion Académica.

Articulo 19° OBJETIVOS ESPECIFICOS

a. Establecer el procedimiento a seguir para realizar la modificacion
de calificaciones de los estudiantes.

b. Determinar las responsabilidades del Consejo Académico de
Grado, para aprobar la modificacion de Calificaciones.

Articulo 20° CAUSALES PARA MODIFICACION DE
CALIFICACIONES

La Modificacion de Calificaciones puede realizarse en los siguientes
casos:

a. Error, en el registro por parte del docente dentro del plazo
establecido.

b. Omision, del registro dentro del plazo establecido.

c. Revision, favorable de examenes conforme al Articulo 78 del
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RAC-01.

d. Resoluciones, por postergacion de examenes y/o examenes

extraordinarios.

e. Regularizacion de pagos, del estudiante que impidio el registro

inicial.

Articulo 21° PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION

CALIFICACIONES

a. Solicitud inicial

DE

El docente o estudiante debe presentar una solicitud formal al Jefe
de Ciencias Bésicas o Jefe de Carrera, detallando el motivo y

anexando los documentos de respaldo (si corresponde).

b. Verificaciéon Preliminar

El Jefe de Carrera verificara los documentos presentados por el
docente (Planilla de Calificaciones en PDF del sistema, con las
Calificaciones registradas, cuaderno de seguimiento, y otros

pertinentes).

. Generacion de Documentos mediante el Sistema

1. El Jefe de Ciencias Basicas o Jefe de Carrera generara los

siguientes documentos:

i. Formulario de solicitud de modificacién de Calificaciones.

ii. Informe del Jefe de Ciencias Basicas o Jefe de Carrera.
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Debe insertar el nimero de informe del JDC, y del HTD en
las respectivas casillas del sistema.

Memorandum de llamada de atenciéon al Docente (si
corresponde).

Una vez concluido este paso el Jefe de Ciencias Basicas o Jefe
de Carrera debe enviar a la Unidad Juridica los siguientes
documentos en el siguiente orden:

Vi.

HTD Hoja de tramite Documental.
Informe del JDC. (generado por el sistema).

Formulario de solicitud de Modificacion de Calificaciones.
(generado por el sistema).

Memorandum de Illamada de atencion al Docente (si
corresponde, generado por el sistema).

Una copia de la hoja de evaluacion del Parcial
correspondiente del Cuaderno de seguimiento, resaltando
toda la fila donde esta el nombre del estudiante, hasta la nota
a ser modificada.

La Planilla de Calificaciones en PDF del docente, generado
por el sistema con las Calificaciones registradas, donde se
identifiqgue que la Calificacion que esta en el cuaderno de
seguimiento no este registrada en el sistema.

2. La Unidad Juridica, como primer filtro revisa toda la
documentacion presentada por la carrera y si no existe
observaciones, genera el siguiente documento:
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i. Informe Legal

Registrando el numero de informe legal en el Sistema, proceso
gue habilita que Secretaria Académica vea el proceso en el
sistema, debiendo remitir todos los documentos a Secretaria
Académica para continuar con el proceso.

Si detecta alguna observacion o inconsistencia debe detener el
proceso y devolver todos los documentos a la Jefatura de
Ciencias Basicas o Jefatura de Carrera para que estos sean
subsanados e inicien nuevamente todo el proceso.

Secretaria Académica, como segundo filtro revisa toda la
documentacion presentada por la Unidad Juridica y la Jefatura
de Ciencias Béasicas o Jefe de Carrera y si no existe
observaciones, genera el siguiente documento:

i. Resolucién de Consejo Académico de Grado.

Si detecta alguna observacion o inconsistencia debe detener el
proceso y devolver todos los documentos a la Unidad Juridica
para que estos sean subsanados e inicien nuevamente todo el
proceso.

Aprobacion:

Tomando en cuenta que no hay aprobaciéon por mayoria absoluta,
todos los miembros del Consejo Académico de Grado revisaran
y aprobaran el procedimiento, firmando al pie de la Resolucién.

En caso de que algan miembro del Consejo Académico de Grado no
firme la resolucion, por observancia o inconsistencia del proceso, el
mismo se detiene y Secretaria Académica debe realizar la
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devolucion de la documentacion a la Jefatura de Ciencias Basicas o
Jefatura de Carrera, para que subsanen todas las observaciones o
inconsistencias e inicien nuevamente el proceso.

Ejecucion:

Una vez revisado y aprobado el procedimiento mediante la firma de
la Resolucion, Secretaria Académica procedera a realizar el registro
del numero de Resolucion de Consejo Académico de Grado en el
Sistema, proceso que habilita la Calificacion Modificada.

Si no existiese ninguna observacion, y el proceso de Modificacion de
Calificaciones fue aprobado por todas las instancias
correspondientes, todos los documentos deben ser remitidos a la
Jefatura de Ciencias Basicas o Jefatura de Carrera, para que estos
documentos sean registrados. archivados, y estén en condiciones de
ser revisados en forma periddica y por muestreo.

Articulo 22° PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION DE
CALIFICACIONES POR REGULARIZACION DE
PAGOS

a. En caso de que el estudiante entre en mora por no realizar los
respectivos pagos de sus mensualidades, el Jefe de Ciencias
Basicas o Jefe de Carrera realizard la Modificacion de
Calificaciones por regularizacién de pagos en el Sistema, una vez
gue el estudiante regularice sus pagos, de acuerdo a cronograma
establecido por la DNTIC, en cumplimiento al Calendario
Académico realizando los siguientes pasos:

b. El estudiante, debe presentar unicamente la factura del pago
adeudado donde demuestre que no tiene deudas pendientes.
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c. El Jefe de Ciencias Basicas o Jefe de Carrera:

. Verificara la validez de esta informacion en el Sistema.

. Revisa la Planilla de Calificaciones en PDF y Cuaderno de

Seguimiento del Docente y asignatura correspondiente, donde
debe cerciorase que la calificacion correspondiente no se
encuentra registrada, finalizada esta verificacion y si
corresponde procede a Modificar la Calificacion por
regularizacion de pagos.

. Escanea la factura y la planilla de calificaciones en PDF, carga

estos documentos en formato digital al sistema, con lo que
concluye el procedimiento, no debe generar ningun documento
ni derivar a otras instancias.

d. Secretaria Académica, Finalizado el plazo establecido por la
DNTIC para realizar el proceso de Modificacion de Calificaciones
por regularizacion de pagos debe realizar la siguiente tarea:

1.

Debe ingresar al Sistema y verificar la planilla de Calificaciones
en PDFy la Factura, cargados digitalmente al sistema por el Jefe
de Ciencias Basicas y Jefe de Carrera.

. Verificar en el sistema, en el mddulo de reportes académicos, las

planillas de Calificaciones en PDF generadas por el docente.

. Verificar en el sistema, el plan de pagos que genera el médulo

reporte de pagos del estudiante, donde se verifica que se realizd
el pago correspondiente.

. Verificar en el sistema la fecha de pago realizada por el

estudiante.
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5. Comparar con la fecha de emision de la factura y fecha de las
planillas de Calificaciones en PDF insertados en el modulo de
gestion académica.

6. En caso de existir incoherencias u observaciones debe
elaborar un informe a la Direccion de Unidad Académica,
sugiriendo que el Jefe de Ciencias Basicas o Jefe de Carrera
realice un informe aclarando el procedimiento realizado.

Tomar en cuenta que la planilla de Calificaciones en PDF, es el
documento que ayuda a determinar que la calificacion del
estudiante no se encontraba registrada al momento de
modificarla por regularizacion de pagos.

Asimismo, se debe tomar en cuenta lo siguiente, las fechas de
la planilla de Calificaciones en PDF, debe estar comprendida
de acuerdo al Calendario Académico en el periodo del Registro
de Calificaciones y antes del cierre del sistema y la fecha de
emision de la factura debe estar comprendida después del
cierre del sistema del periodo de Registro de Calificaciones.

Entendiendo que, para este procedimiento, los pagos
realizados por el estudiante se realizaron después de la fecha
de cierre del sistema de Registro de Calificaciones, esto ayuda
a la verificacién correcta del procedimiento de Modificacion de
Calificaciones por regularizacion de pagos y que este
procedimiento no se utilice para otros procedimientos.

Articulo 23° PLAZOS Y RESTRICCIONES

a. Todas las solicitudes de modificacion deben realizarse dentro de
los plazos establecidos en el Calendario Académico.
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Las modificaciones que involucren periodos académicos
anteriores, postergacion de exadmenes o examen extraordinario,
requeriran que la Jefatura de Ciencias Basicas y/o Jefes de
Carrera, solicite por conducto regular establecido a Vicerrectorado
de Grado la apertura del Sistema, debiendo Vicerrectorado de
Grado derivar esta solicitud a la DNTIC, con el proveido en la Hoja
de Tramite Documental de, Autorizado o Proceder de Acuerdo a
Norma (P.A.N.), la DNTIC, con ese proveido deberé realizar la
apertura del sistema y derivar toda la documentacion nuevamente
a la Unidad Académica para continuar con el proceso.
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CAPITULO V
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 24° VIGENCIA

El Reglamento de Registro y Modificacion de Calificaciones
Académicas, ha sido formulado y adecuado a las actuales
necesidades de la Administracion Académica, el cual entrara en
vigencia a partir de la emision de la Resolucién del Consejo Superior
Académico, quedando sin efecto los Reglamentos, Resoluciones y
Disposiciones contrarias al presente Reglamento.

Articulo 25° RESPONSABILIDADES

El Registro y/o Modificacion de Calificaciones, es responsabilidad de
las instancias que conforman los diferentes niveles sefalados en el
presente Reglamento, siendo los mismos responsables de sus
deberes y atribuciones asignadas a su cargo y funciones, siendo
pasibles a sanciones o procesos administrativos correspondientes
ante cualquier dafo Institucional.

Articulo 26° ACLARACIONES

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son
susceptibles de aclaraciones a través de Resoluciones del Consejo
Superior Académico, las modificaciones parciales de acuerdo a
nuevos requerimientos y necesidades; mediante los instrumentos
legales pertinentes.

Articulo 27° REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO

El Consejo Académico de Grado de cada Unidad Académica, en
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coordinacion con el Consejo Superior Académico y la Direccion
Nacional de Planificacion, periddicamente revisaran el presente
Reglamento, y de ser necesario, actualizaran el mismo sobre la base
de analisis de la experiencia de su aplicacion y la dinamica académica
y administrativa, buscando una mayor eficiencia y eficacia.
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ANEXO A

FLUIOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE CALIFICACIONES

DOCENTE

INICIO

ZEXISTEN NOTAS
PREVIAS? NO

REGISTRO DE NOTAS EN EL

JEFATURA DE CARRERA DIRECTOR DE UU. AA.

5| IMPRESION Y FIRMA l

SELLO Y FIRMA DE

SISTEMA BAJO LA SUPERVISION
DEL JEFE DE CARRERA

DE PLANILLAS PLANILLAS

ALMACENAR UNA COPIA

SECRETARIA GENERAL

COMPARACION DE
INFORMACION DIGITAL VS

DE LAS PLANILLAS

INICIAR PROCESO DE <

MODIFICACION DE NOTAS

IMPRESA (PERIODICAMENTE
Y POR MUESTREO)

PLANILLAS DE NOTA REGISTRADA
CALIFICACIONES CORRECTAMENTE
VALIDADAS
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ANEXO B

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION DE
CALIFICACIONES

ESTUDIANTE/DOCENTE JEFE DE CARRERA UNIDAD JURIDICA SECRETARIA ACADEMICA
SOLICITUD FORMAL AL JEFE DE ’
CARRERA DETALLANDO EL VERIFICACIONDE |
MOTIVO Y ANEXANDO LOS DOCUMENTOS
DOCUMENTOS DE RESPALDO

GENERACION DE DOCUMENTOS

MEDIANTE SISTEMA

INSERTAR NUMERO DE INFORME DEL
JDC Y DELAHDT EN EL SISTEMAY
ENVIAR TODA LA DOCUMENTACION J DOCUMENTACION

A LA UNIDAD JURIDICA
ZEXISTE o
OBSERVACIONES?

NO
2

REVISION DE TODA LA

[ GENERACION DE INFORME LEGAL ]

¥

REGISTRA EL NUMERO DE INFORME |
EN EL SISTEMA Y ENVIA TODA LA

REVISION DE TODA LA

DOCUMENTACION A SECRETARIA DOCUMENTACION
ACADEMICA
ZEXISTE o
OBSERVACIONES?

NO

GENERACION DE RESOLUCION

DE CONSEJO ACADEMICO

APROBACION

EJECUCION

REMITIR TODOS LOS
DOCUMENTOS A LA
JEFATURA DE CARRERA

REGISTRO Y
ARCHIVADO DE LA
DOCUMENTACION
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FLUIOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION DE
CALIFICACIONES PERIODOS ACADEMICOS ANTERIORES,
POSTERGACION DE EXAMENES O EXAMEN EXTRAORDINARIO

JEFE DE CARRERA

INICIO

SOLICITUD DE APERTURA

DIRECTOR DE UU.AA.

VICERRECTORADO DE
GRADO

VERIFICACION DE

VERIFICACION DE
DOCUMENTACION Y

DEL SISTEMA POR
CONDUCTO REGULAR

INICIO DE PROCESO DE
MODIFICACION DE
CALIFICACION POR CONDUCTO
REGULAR

DERIVACION DEL PROCESO
AVICERRECTORADO DE
GRADO

|

VERIFICACION DE

DOCUMENTACION

AUTORIZACION Y

PROVEIDO DE LA HOJA DE
TRAMITE (HDT)

DOCMUENTACION Y
PROVEIDO DE LA HDT

DNTIC

APERTURA DEL SISTEMA

REMITIR TODOS LOS
DOCUMENTOS UU.AA.
‘CORRESPONDIENTE
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ANEXO C

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA MODIFICACION DE
CALIFICACIONES POR REGULARIZACION DE PAGOS

ESTUDIANTE

INICIO

PRESENTACION

JEFE DE CARRERA

DE FACTURA

VERIFICACION DEL
PAGO EN EL SISTEMA

[ REVISION DEL PDF Y CUADERNO DE }

SEGUIMIENTO DEL DOCENTE Y
ASIGNATURA CORRESPONDIENTE.

MODIFICACION DE
NOTA EN EL SISTEMA

ESCANEO Y POSTERIOR

CARGADO AL SISTEMA DE:
- FACTURA | —1
+ PLANILLA DE
CALIFICACIONES EN
PDF

SECRETARIA ACADEMICA

UNA VEZ FINALIZADO EL PLAZO
PARA REALIZAR PROCESOS DE MODIFICA
CION DE NOTAS POR REGULARIZACION
DE PAGOS, SECRETARIA ACADEMICA DE
CADA UU.AA. INGRESA AL MODULO DE
REGISTRO Y GESTION ACADEMICA (RGA)
PARA VERIFICAR EL PDF Y FACTURA
CARGADOS DIGITALMENTE.

!

VERIFICAR EN EL MODULO DE REPORTES
ACADEMICOS :
- REPORTE DE PAGOS DEL ESTUDIANTE.
+ QUE LOS PDFs GENERADOS DEL
MODULO TENGAN COHERENCIA CON
LOS CARGADOS EN EL MODULO DE
REGISTRO Y GESTION ACADEMICA.
- FECHA DE PAGO POSTERIOR A LA
FECHA DEL PROCESO DE REGISTRO DE
NOTAS.

FIN
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