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RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
No. RCSA 003/2016

La Paz, 15 de enero de 2016
VISTOS ¥ CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N°
Ingenierda con |
"Fomar Yy e
SIVICOS: cara

286 de 10 de naoviembre de 1950, se area
el nomtre de "MCAL. ANTONIO JOSE DE SUCRE" y tiene como Misién:
spelman"-::ar profesionales de excelencia, con valares éticos. morales ‘f
ctenzadas por su Responsabilidad. Liderazgo y Disciplina”. | )

la Escuela Militar de

™. - '

35?@ LaﬂEENS'I'lLLCIOM POLITICA DEL ESTADO en sy CAPITULO SEXTO

EE.T;A:EF\,JblERFULTUMLIDAD Y DERECHOS CULTURALES, SECCION I
CELALIUN SUPERIOR, Artfculo 92, paragrafo |, sedala que: *Las vriversidaces

Subiices sor = . .

3(_; ,'r:-.i 5oy ja.{.;r...nc:mas e /guales en jerarqula. La autonomia consiste en la libre
L LU RS T 1-.-.1:.; &, 5 ] y B

docants E__f_mf_ sui. mﬂ:ﬁﬂf. e/ nombramiento de sus autoridades, su personal
STt v 8Cmunistrativo; la elaboracién y aprobacién de '
Podie v nes s : sus est
ESRCie i prssuovestos anuales; Cicld” Akifas, pianas de

: ol
\-L .E T

'© L2y N° 2338 de 20 de diciembre de 2004, en su Aﬁ.i'culn 3° autoriza la

Lezcion de la Escuela Militar de Ingeniera en el Pres '
e nae ] ' = | upuesto, CGMO ENTIDAD
LiICA DESCENTRALIZADA, bajo la TUICION del Ministerio de Defensa Nacicnal.
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e! Farzgrafo | del Artfeulo 32, concordante

elTSID Supran v 1

iy p}"'mr: N rZ%J!Hf,:lu_*fif-. 8 Eieimarzu de 2Q06, sefala que ia Escuela Miiitar ge
P ér:: - =S Una insttucion Publica Descentralizada cor autonomia de gesuén
Wit scministrativa, financiera y legal, bajo tuicién dei Ministerio de Defensa

LI

con el Paragrafo | del Arictio 50 a;

-
[]

]

Que. baje ese coitexto,

s el Estatuto Orgdnico d . e
INGENIERIA, eprobede med - de la ESCUELA MILITAR !

. i lante Resolucién del Consejo Superior de Decisin ;-E

:?_;E;'Z’Sﬂlu_.aﬁ de ?:. da: nnuiembre'de 2015, en su TITULO Nl CONSEJQOS, SAF'II'TTJTEI I

t:u,.. i _-.-_,I-ZJ SL!—"_EF-:_;QF-", ACADEMICO, Articulo 21 sefiala que: "E/ Consejo Superior

AE3CEMICo £5 & mayiuna Siganc de direccién y gobiemo de la EMI, donde se debaten ¥
" L’ Bt

3prueban regu.arizsciones decl Ordenamiento Académi ' mini
S < = mico, Opera i
Jurldicc de Iz Institucion”. PR AT

Que, €I DECRETO SUPREMO N° 1788 de fecha 06 de novier

El DE ‘ € noviembre de 2013 en su
ﬁﬂTI‘C ULC E._I_refendn al AMBITO DE APLICACION sefiala que dicho Decreto alcan=3 a
Enl:‘a_h lgs Tr”I!dH(EiEE.dEE sector pdblico, que comprenden los Organos del Eszﬁa
Flurinacienal, Insttucicnes que ejercen funciones de control, de defensa de Ia sncied;d

y €= d2ienza del estado,-entidades termritoriales autonomas, universidades publicas -
g '

emoresas putlicas, entidades financieras bancarias ¥ no bancarias y todas aguellas que
rerclban, gareren y/o administren recursos publiccs

Jue, ei INFORME EMI-ODNAA-CONTA N° 015/2016 de 13 de enero de 2016
Respensable Nacional de Contabilidad sefala que revisado el Decreto Sn:lprernu N°
17€8 ce !ter;h.a* 07 de noviembre de 2013 y el Reglamento Interno de Pasajes v Viaticos
¢z la Institucion, se pudo evidenciar varios cambios que fueron aplicades por a Enﬂ.dad
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RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
No. RCSA 003/2016

La Paz, 15 de enero de 2016

en Dase g| 3 . N |
acha Lﬁiﬁ‘:gh;j;p;:”;ﬂ i"*:“ 1788, sin embargo el actual Reglamento Interno no fue
numMersl 1 CCNCLIL *:'QQEE:;GE* d_l"-'bmndu por tanto realizar su ar:tun.llzar:fén En su
Pasajes y Vigticos & ";“q S Sugiere aprobar la actualizacion del Reglamento de
o et " tase al Decreto Supremo N° 1788 mediante |a emisién de una .

ve autonc b b .
i Q autonce la aplicacion de los camblos realizados en el Reglamento

b

. _E*QRTE 1NF- OAJ Nro. 030/2016 de fecha 15 de enero de 2016 emitido por el
\ = “f"'_f‘ﬁi ~€ Asuntos Juridicos, RECOMIENDA que se remita el REGLAMENTO
T~ TASAJES Y VIATICOS DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA® a
CeACCen Ce los miembros del Consejo Superior Académico, para que ésta

o~

VS Sonsicere su aprobacion mediante Resolucién expresa.
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:3 E a:t:;-ef_%f_ar:iﬁ_r_r_da REGLAMENTO RAD-07 "PASAJES Y VIATICOS DE LA
s =~ A MILITAR TE INGENIERIA" ha sido expuesto en reunién de Consejo Superior
~ESS S ¥ A sice aprobade tomando en cuenta que la Escuela Militar de Ingenieria

mpiemeniar y actualizar sus reglamentcs, para garantizar y optimizar la

—_—
i

ACTMinisTracion Financiers de la Institucion.

Ei CONSEJO SUFERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS ATRIBUCIONES

e, —

===V STAS EN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS VIGENTES,

L.

RESUELVE: | | - ST L

Ar~iculo Primero.- Aprobar y autorizar la vigencia del ﬁeglamentn RAD-07 "PASAJES ;T:'T:_ 2
7 VATICCS DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA® con 5 Capitulos y 42 E)ﬂ?r‘
. = . . b

\
i

—
§

Sicuics.

Articuio Segundo.- Quedan encargados dei cumplimiento de la presente rn_aéulﬂ_qii:’:n los
se”cr=s Directores de Unidades Académicas, Director Nacional de Planificacion y la
Dirsc=icn Nacional de Asuntos Administrativos. _ 3

Zecist ose, comuniquese y archivess.
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REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS
DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1° (Objetivo)

£! presente reglamento, tiene como objetivo
establecer normas y procedimientos en la solicitud,
asignacion y descargo de pasajes y viaticos, asi
omo tambien la escala de viaticos, categorias vy
raszjes para los servidores publicos, perscnal
eventual y consultores individuales de linea del
sector publico que viajan en misidn cficial al extenor

€ interior del pais.
Articulo 2° (Finalidad)

Garantizar la aplicaciéon de la normativa vigente y el
cumplimiento de la misién impuesta en el Estatuto
Organico, que impone realizar diferentes actividades

académicas y administrativas programadas dentro el

e e
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REGLAMENTO RAD - 07

PASAJES Y VIATICOS

Plan de Estudios de cada carrera, asi como el Plan
Operativo Anual de la Institucion, actividades que
requicren realizar viajes al interior y exterior del
estado plurinacional del personal Jerarquico y/0
Administrativo dependiente de esta Casa de

Estudios Superiores.
Articulo 3° (Conceptos)

Para efectos del presente Reglamento Especifico, se

entendera por:
Comision Oficial

Es la tarea o funcion con caracter extraordinario

conferida a un servidor publico para realizar sus

actividades en un lugar distinto al de su centro de

trabajo.
Pasajes

Gasto que se efectua por servicios de transporte

interprovincial, interdepartamental e internacional

2-36
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REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES Y VIATICOS

terrestre. lacustre o aéreo, por viaje en comision

oficial, por orden de autoridad competente.

Gestion Inicial

“s el tramite de reserva del pasaje aereo gue realiza

ol Servidor Publico ante la Agencia de Viajes.

Escala de Viaticos

Relacion de asignaciones de montos Maximos
diarios por categoria y zona geografica que se

otorgan por concepto de viaticos.
Viaticos

Asignacién monetaria otorgada al servidor publico

gque se encuentra en viaje de misién oficial,

destinada a cubrir los - gastos de hospedaje,

slimentaciéon, tasa de embarque, peaje y transporte

local.

J-36.
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REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES Y VIATICOS

Gastos de Representacion

Gastos asignados a servidores comprendidos en |a
primera y segunda categoria, que viajan en mision
oficial al exterior del -Estado Plurinacional en

representacion del Pais.
Servidor Publico

La Ley N° 2027 del Estatuto del Funcionario Publico,

en su Articulo 4°, define:

“Servidor Publico es aquella persona individual, gie
independientemente de su jerarquia y caiidad,
presta servicios en relacion de dependencia a
una entidad sometida al ambito de aplicacion de
la presente Ley. El término servider publico, para
efectos de esta Ley, se reflere también a los
dignatarios, funcionarios 'y empleados publicos u
otras personas que presten servicios de
dependencia con entidades estatales, cualquiera

cea lafuente de suremuneracion’.

4 -36
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REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES ¥ VIATICOS

Informe de Viaje

Es el documento que describe las actividades
realizadas durante la comision, los resultados
obtenidos y adjunta copia de los documentos
generados, si correspondiera, debe ir firmado por el
servidor publico y con la aprobacion del inmediato

superior.
Consultor Individual de Linea.

Persona individual que desarrollara sus actividades
con dedicacion exclusiva en |a entida_d contratante,

de acuerdo con los términos de referencia v el

contrato suscrito.

Personal Eventual.

Perscna individual que- cumplen funciones

administrativas en la entidad contratante, salvo los

OO0O00C e v oot e

casos de misiones o programas definidos por

disposiciones legales en vigencia. G‘i
<
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REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES Y VIATICOS

o

—

Articulo 4° (Base Legal)

El presente Reglamento Especifico de Pasajes vy - |
Viaticos de la Escuela Militar de Ingenieria, tiene

como base legal las siguientes disposiciones:

a) Que el Articulo 233 de la Constitucidon Politica
del Estado, determina que son servidoras y
servidores publicos las personas que

desempenan funciones publicas.

b) Ley 1178, de 20 de julio de 1990 de
Administracion y control Gubernamental y sus

Decretos Reglamentarios 23215 y 23318-A

¢) Ley 843, de 20 de mayo de 1986 Cédigo

Tributario.
d) Decreto Supremo No. 29894, de fecha 7 de

febrero de 2009, referente a las
autorizaciones de viaje.
e) Decreto Supremo N° 0532, de 02 de junio de

2010, que modifica el parrafo segundo del

‘paragrafo | del Articulo 131 del Decreto
Supremo N° 29894, de 7 de febrero de 2009.

6-36
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f) Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre
de 2013.

Articulo 5° (Ambito de Aplicacién)

El presente Reglamento es de uso Yy aplicacién
obligatoria para todo personal.de la Oficina Central y
las unidades académicas de La Paz, Cochabamba,

Santa Cruz y Riberalta.
Articulo 6° (Difusién del Reglamento)

Es facultad del Consejo Superior Academico, la
aprocacion del presente Reélamento y Su
correspondiente difusion a través de la Direccién
Nacional de Planificaciéon en coordinacidn con la
Direccién Nacional de Asuntos Administrativos

(Oficina Central) y' Departamento de Planificacion

—

(Unidades Académicas).

7-36
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Articulo 7° (Responsabilidad de los Servidores

Publicos)

S incumplimiento de la normativa del presente
Reg'amento, generara responsabilidad de acuerdo 2
= ley 1178 de Administracion y Control
Cubermamental, Decreto Supremo N°% 2331%2-A

o Responsabilidad por la Funcién Putiica

ament

.
e L} i 0%
T

v demas normas conexas.

-

Articulo 8° (Revision y  Actualizacion  del

Reglamento)

Je acuerdo a los resultados de la aplicacion del
oresente reglamento o por nuevas disposiciones
cgales, este debe ser sujeto de revision y ajuste en

todos los articulados que fueren necesarics.

L2 Direccidn Nacional de Planificacion es el
encargado de elaborar las enmiendas o un nuevo
reglamento en coordinacion con la Direccidn
Nacional de Asuntos Administrativos de la Escuela

Militar de Ingenieria.

8 -36
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REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES Y VIATICOS
CAPITULO 1t
REQUISITOS PARA PAGO DE PASAJES Y

VIATICOS
Articulo 9° (Declaratoria en Comisién Oficial)

Para que los servidores publicos tengan derecho a
la asignacién de Pasajes y Viaticos pagados por la
Escuela Militar de Ingenieria, deberan se-
declarados en Comisién Oficial de manera expresa
por la Maxima Autoridad Ejecutiva de la EM! en el
caso de la oficina centrai y Directeres de Uridad en
~casc de las unidades 'académis:as de Ls Fzz
Cochabamba, Santa Cruz y Riberalta; porlo menos
con anticipacién de diez dias al interior y quince dias

ai extericr, medianie los siguiente documentos:

a) Orden de Servicio de asignacion de pasajes y
viaticos
b) Memorandum de declaracion en comision
- Que debera contener los siguientes datos:

- Numero de Memorandum.

9 .36
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REGLAMENTO RAD - 07

PASAJES Y VIATICOS

- Objetivo del viaje (invitacion, publicacion,
representacion, etc).
- Nombre completo del y/o los servidores
que viéjan en mision oficial.
- Lugar (es) donde viajan.
- Fechas exactas de duracion del viaje.
- Transporte a ser utilizado, aéreo, terrestre,
- vehiculos oficiales ¢ particulares.
¢y Planilla de Pasajes y Viaticos
27 Certificacion POA
¢} Certificacion de Disponibilidad
~resupuestana.
A lnvitacion de la Institucion u  Organo
Financiador (cuando corresponda)
o) Plan ¢ Programa de * Vigje (Cuando
Corresponda)

h) Itinerario. (Cuando Corresponda)

ausencia de alguno de estos documentos.

mplicara la devolucién de la solicitud al interesadce.

'n el caso de viajes al exterior del pais los

servidores publicos dependientes de la Escuela

10 - 36
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REWLAMENTO RAD - 07 PASAJES ¥ VIATICOS

\Milltar de Ingenierfa, ademas de presentar la
documentacion anteriormente citada, deberan ser
declarados en comision oficial mediante:

. Resolucion Administrativa

Articulo 10° (Asignacién de Pasajes por Via

Terrestre)

£n el caso de que la asignacién de pasajes sea por

via terrestre, debera ajustarse el mismo-de acuerdo

2! tanfario establecido por la  Autoridad de
Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones y
Transportes (ATT).

Articulo 11° (Declaratoria en Comisidon Oficial por

emergencia)

1

—n caso excepcional de realizar un viaje en comision
por emergencia, podra realizar la solicitud el mismo
dia de su viaje. (Aclarando en el Memorandum de

comision que se trata de una emergencia).

11 -36
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Articulo 12° (Presupuesto para pasajes y

viaticos)

Los gQastos de Pasajes y Viaticos deberan ser
programados e imputados a las partidas del

presupuesto de cada Area Funcional y no podran

exceder el techo establecido.
Articulo 13°. (Pagd Extraordinario de Pasajes)

a; El pago de pasajes a representantes de
crganismos e invitados especiales en calidad

de docencia, asesoramiento, expositoras que

se encuentren en comisién - oficie!l v ofros,
deben ser autorizados por la Maxima
autoridad Ejecutiva y aprobados mediante

Resolucion Administrativa.

b) Los estudiantes de la EM! que deban
constituirse al interior o exterior del pais como
delegacion en representacion de su unidad

académica, deberan ser autorizadas

mediante Resolucion Administrativa.

12 - 36
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CAPITULO IlI

NIVELES Y PAGO DE PASAJES Y VIATICOS.
Articulo 14° (Categoria de Pasajes)

En cumplimiento al Decreto Supremo No. 1788, Se
establecen las siguientes categorias para el pago de
pasajes aéreos de autoridades jerarquicas y otros
serviacres publicos, que realicen viajes en misién
oficiai; | |

a) Los servidores publicos que realicen viajes
oficiales al exterior acompafiando  a!
Presidente o al Vicepresidente del Estado.
podran hacer uso de la Clase Ejecutiva,
previa autorizacién mediante Resolucion

Ministerial emitida por el Ministerio cabezza de

sector.

c) El Director General Ejecutivo podra hacer uso
de la clase Ejecutiva, siempre y cuando la

duracion del viaje exceda las seis (6) horas

13-36
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de vuelo efectivas, utilizando preferentemente i

vuelos directos.

d) Los demas servidores publicos utilizaran para |
los viajes oficiales la Clase Econémica Yy

ocasionalmente la Clase Ejecutiva, si el costo

fuera menor o igual.

Articulo 15° (Niveles: de Viaticos Diarios para >

Viajes al Interior del Pais) )

, | i

Son de estricto cumplimiento sea cual fuere su
s ente de financiamiento o naturaleza juridica, las

siguientes escalas de viaticos para viajes al interior

del pais pordia. .

VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS

GORI Inter- Intra- I;ran]a
CATEGORIAS o

departamental | departamental Erontera
Primera Bs. 553.- Bs. 332.- | Bs 583.-
Categoria

-

Segunda Bs. 465.- Bs. 277.- | Bs 491.-
Categoria ) .
Tercera. Bs. 371.- Bs. 222.- | Bs391.-
Cateqoria -

14 - 36
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Se autoriza la asignacion de viaticos categoria
urbana  (Inter - departamental) a todos los
funcionarios publicos de la EMI, comprendidos en
las categorias anteriores, entendiéndose que Ia
comision del servicio asignado sea ejecutada en otro
Departamento; las comisiones del servicio dentro del
mismo Departamento seran consideradas en la
categoria rural (Intra - Departamental).

Se aclara en este punto que los estudiantes vy
docentes de la EMI que realicen viajes como
delegacion en representacion de su Unidad
Académica, no recibiran viaticos, si_n_o urn
reconocimiento por alimentacion y hospedaje, de
acuerdo a planillas. presentadas - por los

responsables, cuando corresponda.
!

Articulo 16° (Niveles de Viaticos Diarios para

Viajes al Exterior del Pais)
£n cumplimiento al Decreto Supremo No. 1788, en

el que se determina las categorias del pago de

\Viaticos por dia de todo el sector publico, se

15-36
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establece las siguientes categorias y escalas
expresadas en Doélares Americanos para la Escuela

Militar de Ingenieria:

VIATICOS AL EXTERIOR DEL PA[S - k

|
|
| —— NORTE AMERICA. | CENTRO Y SUD
A ‘ :
‘ S EUROPA, ASIA, AMERICA Y EL
i AFRICA Y OCEANIA CARIBE {
iLh!:‘:t"rnra» {
; fd
Categoria $us. 360.- dus. 300.- }
Segunda {
Categoria dus. 300.-_ $us. 240.- 1
| | (
. Tercera [
Cat i -
e he $us. 276.- - §us. 207.- |

Articuio 17° (Pago de Viaticos) | |

Se pagaran viaticos por los dias expresamente
senalados en el memorandum de declaratoria en
comision oficial del servidor puablico previa firma del "-

documento de Cargo de Cuenta:

En caso que el funcionario declarado en comisién al | *

interior como al exterior del pais, cuente con

16 - 36
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vivienda y comida, el pago de vidticos se regira a la

siQuiente escala:

a8) Si se le proporciona Alojamiento el pago
de viatico sera del 70%.
b) Si se le proporciona Alojamiento vy

Alimentacion, el pago de Viaticos sera del
25 %.

Articulo 18°  (Calculo de Viaticos)

El pago de Viaticos se calcularéd de la siguiente
forma:

- Para el calculo de dias de viatico se deberd
considerar los dias de comisién y en funcion
de disponibilidad del factor horario del
transporte (Aéreo o terrestre).

El Servidor Publico que inicie el viaje antes de
Hrs.14.00, percibira para ese dia, el 100% de

viatico correspondiente.

17 - 36
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REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES Y VIATICOS

- El Servidor Publico que inicie el viaje después
de Hrs. 14:00, percibird para ese dia, solo el
/0% de viatico correspondiente.

- El Servidor Publico que retorne de viaje
después de Hrs.14:00, percibira para ese dia,
el 100% de viatico correspondiente. -

- El Servidor Publico que retorne de viaje antes
de Hrs. 14:00, percibira para ese dia, solo el

70% de viatico correspondiente.
Articulo 19° (Duracién de la comision)

Se reconocera el 100% de comisidon en funciéon a la
duracion de este segun el D.S. 1788. Considerando

que:

- Cuando los viajes al interior o al exterior del
pais demanden la permanencia del servidor
publico en un solo lugar por mas de diez (10)
dias, se reducira el viatico al setenta por ciento

(70%) para los dias restantes.

18 - 36
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Articulo 20° (Gastos de Representacién)

Se autoriza la asignacion de recursos suficientes por
gastos de representacion en viajes al exterior, para
el Director Ejecutivo de la Escuela Militar de
Ingenieria (Rector); en viajes al exterior del pais,
para el efecto percibira el veinticinco por ciento
(25%) sobre el total de vidticos que les

correspondiere, que serd ejecutado segun |la

capacidad econdmica institucional.

Articulo 21° (Personal eventual y consultores

individuales de linea)

El personal eventual y los consultores individuales

de linea, que presten servicios en la entidad, podran

realizar viajes oficiales siempre que dicha actividad

se halle prevista en el respectivo contrato, debiendo

adecuarse a la escala correspondiente, para lo cual

deberan asignarse los recursos para pasajes y
viaticos en las partidas respectivas; caso contrario.
la misma debera ser autorizada mediante

Resoluciéon Administrativa emitida por la MAE.
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Articulo 22° (Consultores por Producto)

Considerando que el Consultor por Producto no es
considerado servidor publico, se prohibe el pago de

pasajes y viaticos para este.
Articulo 23° (Asignacidon de Pasajes Via Acrea)

Se establece la otorgacion de pasajes via aerea al

interior del Estado Plurinacional de Bolivia:

a) Al Sencr Rector, Vicerrector, Decano, Director -
de las Unidades Académicas, personal Militar
y Civil de la Escuela Militar de Ingenieria,

h) Se establece la otorgacion de pasajes via

P— —— — —

aerea al exterior___de a Republica a todo

funcionario de la Escuela Militar de Ingenieria
considerando clase econémica.

c) Se prohibe la compra de pasajes aéreos vy
terrestres, asi como el pago de viaticos a

personas ajenas a la EMI, salvo autorizacidn

20 - 36
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expresa emitida por el Rector, mediante

Resolucion Administrativa,

Articulo 24° (Restricciones)

No se efectuara el pago de pasajes y viaticos,

cuando.:

f1)

e

Los documentos que respaldan el tramite de

solicitud presenten raspaduras o enmiendas.

) La declaratoria en Comisidon Oficial sea por
tiempo indefinido.

C) Estos recursos sean asignados a funcionarios
y personas ajenas a la entidad.

d) Cuando el funcionario tenga cargos de cuenta

pendientes de rendicién o no haya cump'ido

oportunamente con SUS descargos

respectivos.

Articulo 25° (Excepciones)

En casos debidamente justificados que establezcan

la necesidad de contratar vehiculos terrestres o

- 2136
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aéreos de empresas particulares, la contratacion

debera cumplir con los procedimientos establecidos

en las Normas Basicas del Sistema de Bienes Yy

Servicios y el Reglamento Especifico de la Escuela

Militar de Ingenieria.

. = -4 I
Articulo 26° (Viaje en  Vehiculos de la ?

Institucion)

Cuando los servidores publicos de la EMI, tengan
que trasladarse por via terrestre al interior del pais
en vehiculos de la Institucién, se realizara la entrega |

de fcndos para compra de combustible, aceite y

—_—— .._.—l—.-...__—-—-_’.-.-—l- ——

otros requeridos para. el buen funcionamiento del

vehiculo. conforme a reglamento correspondiente. =

Articulo 27°  (Viaje en Vehiculos No
. Pertenecientes a la Institucion)

Excepcionalmente, previa autorizacion expresa de la
Maxima Autoridad Ejecutiva de la EMI, tanto el
personal militar como el civil podran utilizar sus

propios vehiculos para realizar el viaje, asignandose

22 - 36
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combustibles y lubricantes conforme reglamento

pertinente

Articulo 28° (Pago de Viaticos en Fin de

Semana)

Cueda prohibido el pago de viaticos en fin de
samana o feriado salvo 'tenga autorizacion expres2
dz! Rector de ‘la EMI mediante Resolucion

administrativa, en los siguientes casos:

: Cuando las actividades académicas y/o
administrativas justiﬁqueﬁ la presencia vy
funcién especifica de un servidor publico
en fin de semana o feriado.

1. La comisién exceda los seis dias habiles y

continuos de trabajo.
Articulo 29° (Roaming o itinerancia internacional)
La entidad podra habilitar el servicio de Roaming o

tinerancia internacional en telefonia movil con la

empresa prestadora del servicio en Bolivia, velando

2} - 36
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por I_os menores costos corporativos para la primera,
segunda y excepcionalmente para la tercera
categoria, el mismo que sera autorizado mediante
resolucion expresa de la Maxima Autoridad Ejecutiva

y asumida en funcion al presupuesto institucional.
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CAPITULO IV
DOCUMENTACION PARA DESCARGO

Articulo 30° (Informe de Descargo)

Todo funcionario, sea personal Militar, Givil, Docente
o Estudiante de la EMI declarado en Comision oficial
al interior o exterior del pais tiene la obligacion de

raalizar la rendiciéon de cuentas de los recursos

de representacion.

El personal declarade en comision debera presentar
un informe detallado de las actividades
desarrolladas durante su servicio hasta los 8 (ocho)
dias habiles de concluido el mismo. Caso contrario

se consideraran como gastos particulares Yy

deducidos de su remuneracion.

El descargo de facturas debera realizarse conforme

5 lo establecido en la Resolucion Ministerial 020 de

i
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a) VIAIES Al INTERIOR Dt PALS

Presentaran, doentro de los 8 dlas héabiles

siquientes  a la finalizaclon del viaje en |
comision,  facturas, notas fiscales o

documentos equivalentes relacionados o no

e T —

al vigje y la estadia correspondiente a la

= R

comision.

b) VIAJES AL EXTERIOR DEL PAIS.

Presentaran, dentro de los 8 dias habiles |

siguientes a la finalizacion del viaje en o
comision, facturas, notas fiscales o
documentos  equivalentes, -emitidos en

nuestro pais, relacionados o no a la comision.

Adjuntando los originales de los mismos en el
formulario correspondiente a objeto de que el IVA en

dichas facturas, sea imputado contra el impuesto del

RC-IVA por el ingreso percibido, |

26 - 36
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Articulo 31° (Retencidn impositiva)

La Escuela Militar de Ingenieria procedera a la
retencion del 13% de impuesto de acuerdo a normas

y disposiciones vigentes en los siguientes casos:
- En la cancelacion de' gastos de
Representacion descrito en el Art. 19,
- En caso de viaticos a“solicitud EXpresa dei
interesado.

Articulo 32° (Respaldo  documentario para

descargo)

El informe de viaje para -descérgo del Servidor
Publico, debera contener en detalle la cronologia de
las actividades desarrolladas. dia Yy hora de sa|

ida y
de retorno, adjuntando

la siguiente documentacién:

- Informe de Viaje
- - Fotocopia del Memorandum

- Invitacién o razones del Viaje.

Pases a bordo originales de ida y vueltg o

certificacion de viaje emitido Por la lineg

2736
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aérea. (solo en caso de viaje por via
aerea)

- Facturas por pasajes a nombre y con el
NIT de la EMI

- Formulario No. 110 Relacion de facturas a

nombre del funcionario para descargo del
RC-IVA

Articulo 33° (Descargo por concepto de pago | |

extraordinario de viaticos)

En el caso de representantes de organismos
internacionales, invitados especiales (expositores,
asesores, disertantes y otros) en vista de que los
mismos normalmente no presentan notas fiscales
que respalden los gastos efectuados en el viagje, la
Escueia Militar de Ingenieria, en cumplimiento a la
Ley 843 actuara como égente de retencién del 13%
correspondiente aI-RC—IVAsobre el monto otorgado

en ei momento de que se realice el desembolsoc.

28 - 36
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Articulo 34°  (Sancién por Falta de Descargo)

En caso de no efectuar el descargo respectivo en un
plazo de 8 dias calendario calculados a partir de la
conclusion de la comision, los importes cancelados
seran considerados como gastos particulares y por
lo tanto seran deducidos de los haberes de los

comisionados segun el D.S. 1788.
Articulo 35°  (Certificacion por Extravio)

Si el Servidor Publico extravia el pase a bordo o
existiera  inconsistencia  sobre las  fechas,
Unicamente se aceptara como descargo valido, un '
certificado de la linea aérea utilizada, consignando la

ruta, dia y nimero de vuelo tanto de ida como de

retorno.

~rticulo 36° (Devolucién de Pasajes)

Si el Comisionado no realiza el viaje programado o
no hace uso de un tramo parcial de . la ruta

Inicialmente programada, por causas atribuibles a la

29 - 36
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EMI, con el objetivo de evitar recargos por |a |
reversion a la agencia de viajes, debera devolver los o
pasajes a la DNAA y DAF segln corresponda, con el ’
correspondiente informe aclaratorio en el plazo de

24 horas, caso contrario, sera cargado al

e — TR = - =

cuentadante.

Articulo 37° (Variacién de Precios)

Cuando exista variacion en los precios de !0S
pasajes ya sean aumentos o disminuciones, el 1

cuentadante procedera de la siguiente manera.

- En el caso de alza ﬂe pasajes el cuentadante

tendra derecho a tramitar el reembolso

correspondiente previo informe de responsable

de Cargos de Cuenta. |
En el caso de rebaja, descuento y/o cambio de

medio de transporte, el ~cuentadante debera

p'roceder 1 revertir la diferencia o monto no
ejecutado a la cuenta de origen, adjuntando al

descargo la boleta de deposito bancario.

30 - 36

Scanned by TapScanner



REGLAMENTO RAD - 07 PASAJES Y VIATICOS

= e —
- . . i e
_— a —

=

Articulo 38° (Devolucibn o reembolso  de

viaticos)

a) En casos excepcionales, la Escuela Militar de
Ingenieria efectuara reembolsos de recursos
al funcionario que realiz6 la Comisién Oficial,
siempre y cuando el mismo no tenga cargos.

de cuenta pendientes y se encuentre dentro

de los siguientes casos:

l. El funcionario declarado en Comisién
rubiese efectuado gastos adicionales al
~monto de dinero entregado para el vigaje
respectivo.

II. El personal designade en comisién oficia! que
hubiese efectuado el viaje con sus Propios
recursos de forma inmediata por algunz
- emergencia ‘o urgencia Institucional, podra

solicitar el reembolso de dinero en un plazo

maximo de 15 dias habiles al término de la

Comision, a través de la presentacion de los
siguientes documentos:

31-36
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’\.’I'.'-I viaies al intenios {'Int "-,;]fq f‘f‘lhﬂl’;'! [Ifﬂﬁf'_‘ﬂ!ﬂr
e documenlos sefalados en el articulo 9 deal
presente reglamento. debiendo adjuntar adermas

108 siguientes docuirentos

Informe de caracter personal de fin de
Comision visado por la autoridad
superior competente.

- Pases a bordo y pasajes que
correspondan a la factura. (Unicamente
cuando el viaje sea por via aeérea).

- Pasajes (Unicamente cuando el viais
sea por via terrestre). |

- Formulario de RC-IVA por e! 13% d=
los viaticos, adjuntando las facturas
respectivas. (Las facturas deben tzsnsr
una antigledad no mayor a 120 dias
anteriores al termino de la Comision vy
podran ser presentadas de forma
opcianal).

s Plan o Programa de Viaje

. Invitacion de la Institucion u Organo

Financiador (cuando corresponda)
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11, tl personal en Comisién que hubiese
efectuado viajes interprovinciales y que
no presente el pasaje como documento

de descargo, se le efectuara la retencidon

del 15.5% sobre el mismo.

V. Cuando la duracién de la comisidon sea

inferior a la ~estimada, el cuentadante C
debera revertir el monto por la diferencia

de dias no empleados.

Articulo 39° -(Modifica_cio_nes de rutas o dias de

f__ul.‘k

servicio en comision)

Las modificaciones en las rutas, o los dias cde
servicio en comision que incrementen el costo de los

pasajes o el Importe de viaticos, deberan ser

justificadas mediante Iinformes documentados vy

autorizados expresamente por autoridad

| —

competente.

. —— — -

NONAANANNAAMAAARRCRRCCCCCCRCRRCRRCO
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De cuerdo a normas internacionales los cambios de
Pasajes tienen costos adicionales de acuerdo a |a
inea que se use, por tanto se debe evitar en lo

cosible cambios de rutas de pasajes.
Articulo 40° (Postergacién de fecha de viaje)

Las postergaciones o cambios en la fecha de viaje
que modifiquen los dias en comision. deberan ser
notificadas a la DNAA y DAF, segun corresponda en
un plazo no mayor a las 24 horas siguientes a objeto
Ce realizar |a devolucidon de pasajes y viaticos. El

incumplimiento en estos plazos dara lugar a pagos

adicionales, que seran de exclusiva responsabilidad ~e

del funcionario.

Articulo 41° (Pago de viaticos por fines de -
semana y/o feriados no

programados)

La permanencia en el lugar de comision en fines de

semana y feriados adicionales a los programados no

Jja . 36
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serd reconocida por la EMI, salvo en los siguientes

CAS0OS

V. Que no existan vuelos disponibles para retorno

en dias habiles.
V1. La comision de trabajo demande quedarse en
fines de semana o feriados, debidamente

justificadas y autorizada por autoridad

competente.
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CAPITULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 42° (Disposiciones transitorias)

t! presente reglamento aprobado en sus 5 capitulos
y 42 articulos por la Escuela Militar de Ingenieria,

entrara en vigencia inmediatamente después de su

aprobacion.
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