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La Paz, 6 de septiembre de 2024
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Escuela Militar de Ingenieria creada mediante Ley N° 286 de 10 de noviembre
de 1950, tiene como Mision, formar y especializar profesionales de excelencia, con
valores éticos, morales y civicos; caracterizados por su Responsabilidad, Liderazgo y
Disciplina.

Que, la Ley N° 1202, de 18 de julio de 2019, tiene por objeto adecuar la naturaleza
juridica y estructura institucional de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre” - EMI, al marco normativo vigente.

Que, conforme sefala el Articulo 2 de la Ley N° 1202, “I. La Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI, es una entidad publica descentralizada
de derecho publico, con personalidad juridica, autonomia de gestion administrativa,
financiera, legal, técnica y patrimonio propio, bajo tuicién del Ministerio de Defensa. II.
La EMI es una institucion publica de educacion superior universitaria, en lo académico
se rige por las normas y preceptos académicos establecidos por el Sistema de la
Universidad Boliviana. Ill. La EMI en lo operativo, se rige bajo las normas del Comando
General del Ejército”.

Que, el Estatuto Organico de la Escuela Militar de Ingenieria "Mcal. Antonio José de

Sucre" aprobado mediante Resolucién del Consejo Superior de Decisiones N° RCSD

003/2021 de fecha 22 de abril de 2021, en su Articulo 25 DESCRIPCION sefiala que:

“El Consejo Superior Académico es el maximo 6érgano de direccién y gobiemo de la

Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” - EMI, donde se debaten y

aprueban regularizaciones de orden académico, disciplinario, administrativo, financiero

y juridico de la Institucién a nivel de Grado y Posgrado”. dz)
§

Que, el Articulo 29 del mismo Estatuto Organico de la EMI, establece dentro de las
atribuciones del Consejo Superior Académico: ‘a. Aprobar los Reglamentos y la
normativa interna en general de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre’/// c. Realizar el anélisis de los problemas académicos, disciplinarios,
administrativos, financieros y juridicos no contemplados en los reglamentos, dando
soluciones a los mismos.// d. emitir resoluciones que faciliten la administracion
académica, disciplinaria, administrativa, financiera y juridica”. Asimismo, el Articulo 30°
RESOLUCIONES DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO sefala: “Las Resoluciones
emitidas por el Consejo Superior Académico, son INAPELABLES, por constituir esta
instancia, el cuerpo colegiado de mas alto nivel académico y disciplinario”

Que, el MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES, aprobado mediante Resolucion
del Consejo Superior Académico RCSA REG. N° 006/2021, Numeral Il. NIVEL
PLANIFICACION Y COORDINACION, 3. Direccién Nacional de Planificacién, establece
como dependiente la Unidad de Reglamentacion Organizacion y Métodos, que tiene por
objeto “Gestionar el desarrollo y actualizacion permanente de la Normativa interna en
base a Leyes, Decretos y Reglamentacion Nacional que permitan cumplir con las
actividades de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.
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Que, el RAD-14 “REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION, USO,
MANTENIMIENTO, CONDUCCION Y PROVISION DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS OFICIALES” de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre” en su Articulo 45° REVISION, ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL
REGLAMENTO senfala: “El presente Reglamento podré ser revisado, actualizado y
modificado cuando el Consejo Superior Académico lo considere necesario, a solicitud
de la Direccién Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros, en base a la
experiencia de su aplicacién, necesidad o cuando existan cambios o ajustes en la
normativa que regula la administracion, uso de vehiculos y provisién de combustible,
buscando una mayor eficiencia y eficacia”.

Que, mediante INFORME EMI-DNAAF-ADM.FIN. No. 0167/2024 de fecha Mayo 31 de
2024, emitido por el PROFESIONAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO, dependiente de
la DIRECCION NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS,
sefiala que han recibido solicitudes de incremento de dotacién de gasolina para los
vehiculos de la EMI, mediante informe del Jefe de la Unidad de Asuntos Administrativos
y Financieros de la Unidad Académica del Trépico de octubre 31 de 2023, Informe del
Encargado de Servicios Generales de la Unidad Académica Cochabamba de octubre 31
de 2023, informe del Encargado de Servicios Generales de la Unidad Académica Santa
Cruz de octubre 30 de 2023, del Chofer de Rectorado de 31/10/2024, Informe del
Chofer de la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos Financieros de 30/10/2023,
Informe del Jefe del Area de Servicios Generales de febrero 28 de 2024 y de abril 19 de
2024, Informe del Director de Grado de la Unidad Académica Riberalta de abril 3 de
2024, para lo cual es necesario la actualizaciéon del RAD-14 “REGLAMENTO
INTERNO PARA LA ADIMINISTRACION, USO, MANTENIMIENTO, CONDUCCION Y
PROVISION DE COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS OFICIALES”.

Que, la Unidad Administrativa Financiera ha elaborado una propuesta de modificacion
del “Reglamento Interno para la Administracién, Uso, Mantenimiento, Conduccién
y Provisiéon de Combustible para Vehiculos Oficiales de la E la Militar de
Ingenieria”, con el fin de atender a las solicitudes efectuadas a la DIRECCION
NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS, proponiendo la
modificacion de los articulos 2, 4, 7, 8, 10, 11, 12, 14, 15, 17, 18, 24, 25, 30, 32, 33, 34,
36,39y41.

Que, mediante INFORME TECNICO EMI - DNP. INF. N° 131/2024 de agosto 16 de
2024, emitido por el DIRECTOR NACIONAL DE PLANIFICACION, sefiala que: “En
fecha 13-AGO-24, la DNAAF, propuso la ultima modificacién, posterior al anélisis y
revision de la propuesta del Reglamento RAD-14 ‘Reglamento Intemo para la
Administracién, Uso, Mantenimiento, Conduccion y Provision de Combustible para
Vehiculos Oficiales”, mismo se encuentra de acuerdo a las normativas legales vigentes
de la EMI", CONCLUYENDO que: “...la propuesta de actualizacién del Reglamento
RAD-14 “Reglamento Interno para la Administracion, Uso, Mantenimiento, Conduccién y
Provisién de Combustible para Vehiculos Oficiales” de la Escuela Militar de Ingenieria
“Mcal. Antonio José de Sucre’”, tiene un respaldo normativo legal en actual vigencia y se
encuentra coherente para su aprobacion de acuerdo a exigencias administrativas de la
Escuela Militar de Ingenieria”, RECOMENDANDO que: “Por lo descrito anteriormente,
es VIABLE la propuesta de actualizacién del Regl: to RAD-14 “Reglamento

2de4




COMANDO GENERAL DEL EJERCITO
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA
“Mcal. ANTONIO JOSE DE SUCRE"
BOLIVIA

“Heal. . r%am 7«-«4 (l,m

Prestigio. O

RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
RCSA REG. N° 014/2024

La Paz, 6 de septiembre de 2024

Interno para la Administraciéon, Uso, Mantenimiento, Conduccién y Provisién de
Combustible Para Vehiculos Oficiales” (ADJUNTO), de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”, me permito recomendar a su Autoridad remitir
el presente informe a la Direccion Nacional Juridica, para la emision del respectivo
informe legal y posteriormente sea elevado al Consejo Superior Académico para
consideracion y tratamiento”.

Que, la Direccion Nacional Juridica mediante INFORME EMI-DNJ-INF. N° 312/2024 de
fecha septiembre 5 de 2024 CONCLUYE:

1. El Informe EMI-DNAAF-ADM.FIN. N° 0167/2024 de fecha mayo 31 de 2024, emitido
por el JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, dependiente de la
DIRECCION NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS y el
Informe Técnico EMI - DNP. INF. N° 131/2024 de agosto 16 de 2024, emitido por el
DIRECTOR  NACIONAL DE PLANIFICACION, justifican  técnica y
administrativamente la PROPUESTA DE LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO
ADMINISTRATIVO  RAD-14  “REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION, USO, MANTENIMIENTO, CONDUCCION Y PROVISION DE
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS OFICIALES” DE LA ESCUELA MILITAR DE
INGENIERIA “MCAL. ANTONIO JOSE DE SUCRE”.

2. La PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO ADMINISTRATIVO
RAD-14 “REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION, USO,
MANTENIMIENTO, CONDUCCION Y PROVISION DE COMBUSTIBLE PARA
VEHICULOS OFICIALES” DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA “MCAL.
ANTONIO JOSE DE SUCRE”, cumple con el marco normativo en actual vigencia.

Asimismo, RECOMIENDA:

“... se recomienda al sefior Rector que, el presente informe, asi como sus
antecedentes, sean elevados en conocimiento del Consejo Superior Académico, para
que esta instancia a ftravés de Resolucion expresa apruebe el REGLAMENTO
ADMINISTRATIVO RAD-14 “REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION, USO, MANTENIMIENTO, CONDUCCION Y PROVISION DE
COMBUSTIBLE PARA VEHICULOS OFICIALES” DE LA ESCUELA MILITAR DE
INGENIERIA “MCAL. ANTONIO JOSE DE SUCRE”,

Que, reunidos los miembros del Consejo Superior Académico, con la finalidad de dar
una solucién a la problematica planteada, tuvieron a bien considerar disponer la
elaboracion de la Resolucién correspondiente.

POR TANTO:

EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES PREVISTAS EN LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS VIGENTES,

RESUELVE:
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Articulo Primero.- Aprobar y autorizar la vigencia del RAD-14 “Reglamento Interno
para la Administraciéon, Uso, Mantenimiento, Conduccién y Provisién de
Combustible para Vehiculos Oficiales” de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal.
Antonio José de Sucre” compuesto por 8 (ocho) Capitulos y 46 (cuarenta y seis)
Articulos.

Articulo Segundo.- Se abroga todas las disposiciones contrarias a la presente
Resolucion.

Articulo Tercero.- Quedan encargados de la ejecucion y cumplimiento de la presente
Resolucién, el Vicerrectorado de Grado, Vicerrectorado de Posgrado, Decanato,
Direcciones Nacionales, Direcciones de Unidades Académicas, Direcciones del
Tecnolégico y Unidades Organizacionales de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal.
Antonio José de Sucre”.

Registrese, Comuniquese y Archivese.
/ i 7
/

Ing. Judn Carlos Patzi Méjia Cnl. ,
ECANO EMI VICERRECTOR DE GRADO EMI

Cnl. DAE . Balderrama Medrano
E POSGRADO EMI

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

Es Conforme

Ing. RerQﬂ 2 ueiros
SECRETARIO ERAL
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES Y DEFINICIONES

Articulo 1°. OBJETO

El presente Reglamento, tiene por objeto establecer las normas que
regulen la administracion, uso, mantenimiento, salvaguarda vy
conduccion de los vehiculos de propiedad de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”’- EMI (en adelante EMI), asi
como la provisién de combustible.

Articulo 2°. FINALIDAD

Lograr una mayor funcionalidad y eficiencia en la utilizaciéon de los
vehiculos de la Institucién, considerados como herramienta de trabajo,
asi como velar por la provision racional de combustible para los
vehiculos oficiales, en funcion a las actividades especificas
desarrolladas por la EMI.

Articulo 3°. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento, es de aplicacion y cumplimiento obligatorio
por parte del personal militar y civil de la EMI y en especial de las areas
organizacionales responsables de la administracion, uso, control y
mantenimiento de vehiculos, asi como de los conductores/ choferes de
la institucién.

Articulo 4°. NORMATIVA

El presente Reglamento tiene como base legal las siguientes
disposiciones normativas:

a. Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

b. Ley 1178 (SAFCO), de fecha 20 de julio de 1990, Sistema de
Administracion y Control Gubernamental.
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Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992,
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 26285 de fecha 22 de agosto de 2001,Medidas
de Austeridad en los Gastos del Poder Ejecutivo, articulo 3°
Restriccion de uso vehiculo. Punto V.

Decreto Supremo N° 27327, de fecha 31 de enero de 2004,
establece un marco de austeridad, racionalizando el gasto de las
entidades publicas.

Decreto Supremo N° 283, de fecha 2 de septiembre de 2009, que
tiene por objeto: racionalizar el parque automotor de las entidades
publicas, a través de la calificacion, clasificacion, disposicion y baja
de los remanentes. Asimismo, autorizar la compra y/o alquilerde
vehiculos, para las entidades publicas, previo cumplimiento de
requisitos.

Decreto Supremo N° 2063, de fecha 23 de julio de 2014, tiene por
objeto modificar los Articulos 12 y 14 del Decreto Supremo N° 0283,
de 2 de septiembre de 2009, asi como establecer regulaciones
especificas sobre uso y registro de los vehiculos.

Ley N° 004 de fecha 31 de marzo de 2010. Ley de Lucha, contra la
corrupcion, enriguecimiento ilicito e investigacion de fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz".

Decreto Supremo N° 0181 de fecha 28 de junio de 2009 y sus
modificaciones “Normas Basicas de Administracion de Bienes y
Servicios”.

Decreto Supremo N° 1788 de 6 de noviembre de 2013, en lo
referente a viajes en vehiculo oficial.

Ley 1202 de 18 de julio de 2019, Adecuacion de la Naturaleza
Juridica y Estructura Institucional de la Escuela Militar de Ingenieria
“Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI.
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Articulo 5°.  PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o
diferencias en la interpretacion del presente reglamento estas seran
solucionadas conforme los alcances y previsiones de las normas de
aplicacion general y vigentes.

Articulo 6°. INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento al presente reglamento generara responsabilidad de
acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la
Funcion Pudblica de acuerdo a la Ley 1178 (SAFCO) y el Decreto
Supremo 23318 - A.

Articulo 7°. NORMAS VIGENTES DE ACCION

Se entenderan por Normas Vigentes de Accidn lo siguiente:

a. Laasistencia a Actos Oficiales.

b. Asistencia a cualquier Evento en representacion de la EMI.

c. Actividades Sociales, Educativas, de socializacion y promocion,
relacionadas con la EMI.

d. Cumplimiento a Ordenes Especificas del Rectorado,
Vicerrectorado y/o Direccion de la Unidad Académica de la EMI.

e. Asunto de Servicio.
f. Rondas e inspecciones a las instalaciones de la EMI.

g. Emergencias.
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CAPITULO I
REGISTRO DE VEHICULOS

Articulo 8°. CLASIFICACION DE VEHICULOS OFICIALES

De Uso Ejecutivo. - Son aquellos destinados con exclusividad al uso del
Rector de la EMI, en funcion al trabajo que deben desarrollar con
caracter permanente, durante la jornada de trabajo o fuera de ella 'y de
acuerdo a la disponibilidad sefialadas en el presente Reglamento.

De Servicio Operativo. - Son aquellos destinados al desarrollo de las
funciones y actividades para el cumplimiento de los objetivos
institucionales en comisiones de trabajo y de viaje durante la jornada
laboral, asi como para comisiones de viaje intradepartamental e
interdepartamental.

Articulo 9°. DETERMINACION DEL PARQUE AUTOMOTOR

El parque automotor de la EMI, se determinara de acuerdo al registro
realizado por el Encargado del Area de Manejo y Disposicion de Bienes,
dependiente de la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y
Financieros, el cual debe estar respaldado con la documentaciéon que
acredite el derecho propietario, u otros documentos de los vehiculos de
la EMI.

El citado registro sera actualizado, como resultado de transferencias,
comodatos, donaciones, adquisicion y otros procesos oficialmente
respaldados, en el marco de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).

Articulo 10°. INVENTARIACION DE VEHICULOS

a. Todos los vehiculos, una vez adquiridos y antes de entrar en
servicio, deberan ser inventariados por el Area de Manejo y
Disposicion de Bienes.
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b. Los vehiculos seran entregados a cada conductor/chéfer bajo el
inventario, estando bajo su entera responsabilidad las herramientas
y los accesorios del mismo. Las nuevas adquisiciones deberan ser
comunicadas al Area Manejo y Disposicién de Bienes, para su
inclusién en la ficha correspondiente.

c. Cuando exista cambio de conductores/choferes de una unidad a
otra 0 en caso de vacacion de estos, la entrega de la movilidad se
realizard de acuerdo al inventario y con participacion de la unidad
responsable para el efecto.

d. En caso de pérdida de herramientas o accesorios en el traspaso
descrito, o antes de cada vacacion anual, el conductor/chofer
debera, reponer los mismos, dentro de las 48 horas siguientes.

e. Poreltranscurso del tiempo, es necesario dar de baja herramientas,
bidones plasticos, sogas, infladores, gatas, prensas de parchar y
otros; este procedimiento, debera ser reglamentado por el Area de
Manejo y Disposicion de Bienes.

f. Los tramites de inscripcion del derecho propietario a nombre de la
EMI, seran realizados por el Area de Manejo y Disposicién de
Bienes, en coordinacion con la Direccién Nacional Juridica.

Articulo 11°. USO DE VINETAS Y DISTINTIVOS
INSTITUCIONALES

Con la finalidad de facilitar el control y uso de los vehiculos de la entidad,
estos deben llevar imprescindiblemente placa oficial y un Sticker en las
puertas laterales con la leyenda: "Vehiculo de Uso Oficial - Estado
Plurinacional de Bolivia - ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA".

Se exceptua de esta identificacion al vehiculo de Uso Ejecutivo de la
EMI.
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CAPITULO Il
USO DE LOS VEHICULOS

Articulo 12°. AUTORIDADES BENEFICIARIAS DE VEHICULOS

OFICIALES

La autoridad beneficiada con vehiculo oficial “De Uso Ejecutivo”, es el
Rector de la EMI.

Las autoridades beneficiadas con vehiculos oficiales “De Servicio
Operativo”, son los Vicerrectores, el Director Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros, Directores de Grado en las Unidades
Académicas y otros designados por la Maxima Autoridad Ejecutiva de
la EMI, segun el presente reglamento.

Articulo 13°.  ASIGNACION DE VEHICULOS

a.

Todos los vehiculos de la EMI, deben ser asignados
necesariamente a personal con item o al personal contratado para
el efecto, previo cumplimiento de las condiciones estipuladas en el
Manual de Puestos.

La asignacién o reasignacion de vehiculos serd realizada de
acuerdo a los requerimientos de la Institucion.

La asignacion de un vehiculo a un conductor/chéfer no le confiere
a éste titularidad o derecho de inamovilidad alguno, pudiendo ser
asignado otro vehiculo de acuerdo a la disponibilidad y los
requerimientos institucionales.

La asignacion de vehiculos serd autorizada y aprobada por la
Méaxima Autoridad Ejecutiva (MAE) de la EMI a través de una
Resoluciéon Administrativa, la misma que sera elaborada en base a
un Informe Técnico de Ila Direccion Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros y un Informe Legal emitido por la
Direccion Nacional Juridica.
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Dicha asignacion implicard la suscripcion de un Acta de Entrega de
las condiciones en las cuales se encuentra el vehiculo,
herramientas y accesorios, siendo el personal asignado el
responsable por el debido uso y custodia del mismo.

Los vehiculos oficiales de la EMI, contaran con parqueo fijo en
dependencias pertinentes de la Institucion.

Articulo 14°. DIAS Y HORARIOS DE USO

a.

Los vehiculos de propiedad de la EMI, seran utilizados solo en dias
y horarios de oficina, con excepcién de los vehiculos asignados a
Rectorado y Vicerrectorados, que, por la naturaleza de trabajo,
podran ser utilizados en cualquier horario.

Por razones de trabajo, los vehiculos de propiedad de la EMI,
asignados a las diferentes Unidades Académicas, podran circular en
dias no laborables previa autorizacion mediante una Orden de
Circulacibn emitida por el Director Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros, la cual, debera ser presentada por
todos los conductores/choferes necesariamente al Servicio de
Guardia.

Una vez concluida la jornada de trabajo, todos los vehiculos de la
EMI deberanresguardarse en garajes de la Institucion, debiendo
pernoctar obligatoriamente en dichos ambientes.

En caso de viajes, los vehiculos podran salir de garaje previo
Memorandum emitido por el sefior Rector o por el Director de la
Unidad Académica.

Articulo 15°. CONTROL DE KILOMETRAJE

Los conductores/chéferes tienen la obligacion de llevar un registro de
control del kilometraje de acuerdo a planilla proporcionada por Servicios
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Generales.

Articulo 16°. GUARDA Y ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS

a.

El conductor/chofer tiene la obligacion de guardar el vehiculo en los
lugares previamente establecidos, y dentro de los horarios fijados.

En caso de viaje, y de no disponer de un lugar apropiado para
resguardar el vehiculo, el conductor debe permanecer en el mismo
durante la noche.

Fuera de su base habitual, el conductor/chofer debera guardar el
vehiculo que conduce en garajes o estaciones de servicio que
funcionen para tal efecto. En caso de que la EMI tuviera lugares de
guarda y estacionamiento, el vehiculo debera ser estacionado en los
mismos.

Queda terminantemente prohibido estacionar el vehiculo en lugares
de expendio de bebidas alcohdlicas, centros nocturnos de diversion
y otros similares.

En caso de mantenimiento correctivo, el conductor/chofer del
vehiculo debera permanecer en Maestranza para verificar el
desarmado y armado de la parte o partes dafladas mientras dure la
reparacion. Ademdas, para que el vehiculo ingrese en
mantenimiento, el conductor/chofer debe llenar la solicitud de
reparacion indicando detalladamente los trabajos a realizarse. Una
vez concluida la reparacion y si aun existen fallas, el
conductor/chéfer hara notar las deficiencias de reparacion para su
respectiva correccion, utilizando el mismo formulario.

Articulo 17°.  USO DE VEHICULOS PARA VIAJES

a.

Las solicitudes de viaje, deben acompafarse con un itinerario de
recorrido, para efectos de célculo de utilizacion de combustible;
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caso contrario, la solitud no sera atendida por Servicios Generales.

La solicitud de vehiculo oficial para viajes en comision oficial al
area rural del departamento o interdepartamental deben ser
presentada con anticipacion de tres dias habiles a la Direccidn
Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros o a la Direccién
de Grado en Ila Unidad Académica para efectos de
acondicionamiento del vehiculo, debiendo especificar el motivo,
destino, tipo de movilidad y tiempo del servicio, ademas de adjuntar
el memorandum de comision oficial correspondiente.

Al iniciar un viaje, el conductor/chofer quedara bajo el mando y
supervision de la Autoridad de mayor jerarquia o del Responsable
de Viaje, asignado expresamente en el tramite de autorizacion de
viaje.

Cuando se trata de un viaje, el conductor/chofer tiene la obligacion
de llegar a su destino en el plazo establecido, salvo motivos de
fuerza mayor. Solo se podra suspender o alargar el viaje por orden
del Rector.

Al retorno de un viaje, el conductor/chéfer del vehiculo debe
realizar el lavado y el mantenimiento preventivo del mismo.

Concluido un viaje, el conductor/chéfer tiene la obligacion de
informar inmediatamente sobre cualquier anomalia que detecte
en el vehiculo, en forma escrita en el formato correspondiente de
Solicitud de Reparacion. Si no lo hace, el dafio y el costo de la
reparacion seran de exclusiva responsabilidad del mismao.

Una vez concluida la comision de viaje, el conductor/choéfer tiene la
obligacion de presentar su informe, en un plazo no mayor a ocho
(8) dias habiles, como lo establece el Decreto Supremo No. 1788
en su Articulo N° 7, caso contrario los viaticos se consideraran
como gastos particulares y seran deducidos de sus haberes.
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Articulo 18°. ACTOS PREVIOS A LA  ASIGNACION
DEL VEHICULO PARA VIAJE

Previa autorizacion de las instancias correspondientes, el Responsable
de Manejo y Disposicion de Bienes realizara las siguientes actividades:

a. ElI momento de la entrega del vehiculo, realizara junto al
conductor/chéfer asignado la revision detallada de las condiciones,
accesorios y materiales entregados, y en conformidad firmaran
ambos funcionarios, a partir de ese momento el conductor/chéfer es
responsable del vehiculo.

b. Se elaborara un acta de entrega oficial al responsable en comision
de viaje, firmada por el mismo y el Director Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros.

Articulo 19°. CUMPLIMIENTO DE NORMA E INSTRUCTIVOS DE
TRANSITO

Todos los conductores/chéferes estan en la obligaciébn de conocer y
cumplir las instrucciones, restricciones y toda la reglamentacion de
Transito vigentes en el pais.

Articulo 20°. DEVOLUCION DEL VEHICULO

El conductor/chéfer al que le fue asignado un vehiculo de la EMI, para
su conduccion, debera devolverlo en las mismas condiciones en que le
fue entregado, bajo alternativa de proceder por su cuenta a su reparacion
en caso de sufrir algun dafo, pérdida o desperfecto.
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CAPITULO IV
PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 21°. REGIMEN DISCIPLINARIO

El conductor/chofer y/o personal administrativo que incurra en la
comision de las prohibiciones o sanciones establecidas en el presente
Reglamento, serdn sujetos a efectos de la determinacion de
responsabilidades, sin perjuicio de las sanciones establecidas por
trnsito, acciones civiles y penales segun corresponda.

Articulo 22°. ACCIDENTES

a.

En caso de accidente, se debe tomar nota del conductor/chofer,
licencia de conducir, placa y otros detalles del o de los autores del
accidente e informar de inmediato a la Unidad Operativa de Transito,
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros o
Unidad de Asuntos Administrativos y Financieros, para que se tomen
las providencias del caso.

En caso de existir indicios de responsabilidad por parte del
conductor/chéfer de la Institucion, se lo someterd a proceso
administrativo interno, para poder determinar responsabilidades.

Articulo 23°. ESTADO DE EBRIEDAD Y uSo DE

ESTUPEFACIENTES

a. Queda terminantemente prohibido la conduccién de vehiculos de la

Institucidon en estado de ebriedad u otra condicién fisica o mental
inadecuada para la conduccion.

En caso de que el conductor al mando de un vehiculo de la
Institucién, fuera sancionado con la revocacion temporal o definitiva
de su licencia de conducir por la Unidad Operativa de Transito,
debido a estado de ebriedad o por accidente ocasionado por esta
misma causa, la Institucion le iniciara proceso administrativo
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interno, sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que pudiere
dar lugar la infraccion, de acuerdo con la legislacion nacional.

c. Si por esta situacion de ebriedad o por estar bajo los efectos de
estupefacientes se llegaran a producir accidentes o dafios en el
vehiculo o a terceros, el responsable debera pagar los gastos
ocasionados al vehiculo de la EMI y a los afectados, sin perjuicio de
las sanciones establecidas por las disposiciones de Transito.

d. De constatarse que el conductor de un vehiculo de la Institucién
concurrié a su fuente laboral y desarrollo su trabajo en estado de
ebriedad o bajo el efecto de estupefacientes, sera sometido a
proceso administrativo interno.

Articulo 24°. ENTREGA Y/O USO DEL VEHICULO POR
PERSONAL NO AUTORIZADO

Queda prohibida la entrega y/o uso de vehiculos de la Institucion por
personas no autorizadas, asi sean de la misma EMI. El infractor sera
sancionado con tres dias de haber. En caso de accidente o desperfecto
mecanico ocurrido en estas circunstancias, el encargado del vehiculo
sera responsable ante la EMI, por todos los dafios ocasionados al
vehiculo y/o a terceros.

Articulo 25°. MULTAS Y SANCIONES POR INFRACCIONES DE
TRANSITO

En caso de multas o sanciones emanadas de autoridades competentes,
por infracciones a los reglamentos de Transito, el chofer sancionado
debera asumir y cancelar las mismas por su cuenta; por tanto, la EMI no
pagara ni reembolsara ninguna multa ocasionada por este motivo.

Articulo 26°. PRESTAMO DE VEHICULOS

Ninguno de los vehiculos de propiedad de la EMI podra ser utilizado o
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prestado a otras instituciones, personas particulares, agrupaciones
sociales, politicas, deportivas, y otras, para actividades ajenas al trabajo
especifico de la Universidad. Exceptuandolos casos de accidentes
graves, emergencias fortuitas y razones humanitarias en las que se
tuviera que cooperar en el auxilio de damnificados.

Articulo 27°.  CONDUCCION SIN AUTORIZACION

En caso de que un conductor/chofer, técnico o funcionario de la
Institucion retire un vehiculo de la misma, sin la autorizacion respectiva,
sera sancionado con memorando de llamada de atencion y descuento
de hasta cinco dias de haber, dependiendo de la gravedad del hecho.
En caso de reincidencia, el funcionario sera sometido a proceso
administrativo interno.

En caso de haber ocasionado dafio al vehiculo, el conductor/chéfer,
técnico o funcionario de la Institucion que hubiese retirado un vehiculo
sin la autorizacion respectiva, sera sometido a proceso administrativo
interno. La sancioén resultante del proceso interno se aplicara sin perjuicio
de las sanciones establecidas en la legislacion nacional sobre la materia.

Articulo 28°. TRANSPORTE DE PARTICULARES

a. Queda terminantemente prohibido admitir como pasajeros en los
vehiculos de la Institucion, y menos aun cobrar tarifas por el
transporte, a personas particulares que no tuvieran ninguna gestion
o relacibn con la EMI, bajo responsabilidad exclusiva del
conductor/chdfer.

b. Los infractores al punto anterior, seran sancionados con 2 a 5 dias
de haber, de acuerdo a la gravedad. En caso de dafios o perjuicios
ocasionados a terceros por este hecho, el infractor sera responsable
en su totalidad por todos ellos.
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Articulo 29. USO INDEBIDO Y/O HURTO DE COMBUSTIBLE

En caso de comprobarse el uso indebido de combustible, se sancionara
al infractor con 3 a 15 dias de haber, segun la gravedad de la falta, y la
cantidad del combustible perdido, previo informe del Area de Servicios
Generales. En caso de comprobarse el hurto, ademas de la devolucion
del combustible, se procedera con el proceso y la sancion, de acuerdo
con las normas de administracion gubernamental y la Normativa Interna
de la Universidad.

Articulo 30°. PROHIBICIONES

Todo aquel personal que tenga a cargo un vehiculo de propiedad de la
EMI, fuera de lo estipulado en el presente capitulo, tiene terminante
prohibido:

a. Usar el vehiculo de la EMI para actividades particulares o en
beneficio propio.

b. Usar el vehiculo de la EMI en dias no laborales (sabado, domingos
y feriados), salvo las excepciones establecidas en el presente
reglamento.

c. Prestar o transferir accesorios y/o sus repuestos del vehiculo de la
EMI.

d. Daiiar o alterar las caracteristicas fisicas o técnicas del vehiculo.

e. Realizar reparaciones y/o mantenimientos sin el conocimiento y
autorizacion de la Unidad Administrativa.

f. La pernoctacion del vehiculo fuera de los estacionamientos oficiales
de la EMI,sin autorizacion, salvo excepciones establecidas en el
presente reglamento.

g. Usar la combustible dotada para un vehiculo de la EMI, en otro
vehiculo.
14 - 22
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CAPITULO V
COMBUSTIBLE

Articulo 31°. PROVISION

La Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros, es
responsable de la provision, registro y control del combustible asignados
a los vehiculos de propiedad de la EMI, en concordancia a la normativa
vigente.

Articulo 32°. RESPONSABLE PARA LA DOTACION DE
COMBUSTIBLE

Para garantizar la adecuada provision de combustible, se establece
que el responsable para la dotacion de combustible mediante vales u
otra modalidad, es el Encargado de Servicios Generales de cada
Unidad Académica y Oficina Central de la EMI.

Articulo 33°. PROVISION DE COMBUSTIBLE

La Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros a
través del Encargado de Servicios Generales, realizara la dotaciéon de
combustible mediante vales u otra modalidad de acuerdo a solicitud
previa, bajo registro detallado para efectos de conciliacion con la
Empresa proveedora.

El Encargado de Servicios Generales realizard la dotacion de
combustible a través de vales u otra modalidad, previa verificacion, con
la autorizacion de la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y
Financieros o Unidad de Asuntos Administrativos y Financieros, hasta
el limite de combustible autorizado.

La dotacion de combustible para vehiculos oficiales, es la siguiente:
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OFICINA CENTRAL

LITROS POR DIA -

ASIGNACION .
VEHICULO DE LUNES A
SABADO

Rector Escuela Militar de Ingenieria XagL(l)neta marca Nissan, Placa 2110 16
Vicerrector de Grado Automdévil marca Geely, Placa 3126 EGP 12
Vicerrector de Posgrado Automdévil marca Geely, Placa 3126 EHT 12
Duegtgr Na_monal de Asuntos Automévil marca Nissan, Placa 3033 ZGP 16
Administrativos

Area de Servicios Generales Camioneta marca Nissan, Placa 2110 20

AFL

UNIDAD ACADEMICA LA PAZ

LITROS POR DIA -

ASIGNACION p
VEHICULO DE LUNES A
SABADO

Director de Grado Unidad Académica La Automévil marca Mitsubishi, Placa 12
Paz 337DUD

Servicios Generales Camioneta marca Nissan, Placa 2110AIA 10
Servicios Generales Camién marca Foton, Placa 6293ASE 10
Unidad de Interaccién Social MicrobUs marca Toyota, Placa 6288XXY 16

UNIDAD ACADEMICA COCHABAMBA

LITROS POR DIA -

ASIGNACION p
VEHICULO DE LUNES A
SABADO
Director de Grado Unidad Académica | Camioneta marca Nissan, Placa 4425 12
Cochabamba RKS
Servicios Generales Camién marca Jac, Placa 3124 CUH 10

UNIDAD ACADEMICA SANTA CRUZ

LITROS POR DIA -

ASIGNACION o
VEHICULO DE LUNES A
SABADO
glrrl:azctor de Grado Unidad Académica Santa Camioneta marca Nissan, Placa 4425 RIN 12
Servicios Generales Camion marca Foton, Placa 62991KB 10
Unidad de Interaccién Social MicrobuUs marca Toyota, Placa 6292EYR 16

UNIDAD ACADEMICA RIBERALTA

LITROS POR DIA -

Riberalta

ASIGNACION .
VEHICULO DE LUNES A
SABADO
Director de Grado Unidad Académica | Camioneta marca Nissan, Placa 2110 12

AGR

UNIDAD ACADEMICA DEL TROPICO

LITROS POR DIA -

Tropico

ASIGNACION o
VEHICULO DE LUNES A
SABADO
Director de Grado Unidad Académica del Camioneta marca Nissan, Placa 2110 12

AEH
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Articulo 34. CONTROL DE USO DE COMBUSTIBLE

El o los Encargados de Servicios Generales, son responsables del
control de uso de combustible en los vehiculos de la EMI, segun
asignacion del presente reglamento.

En caso de establecerse un uso mayor al autorizado, debe elaborarse
un informe y remitir el mismo a la Direccion Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros, para el procedimiento de cobro.

Articulo 35°. DOTACION DE COMBUSTIBLE PARA VIAJES

Cuando un vehiculo tenga que efectuar algun viaje, el conductor/chofer,
solicitara la cantidad necesaria de combustible para llenar el tanque, de
acuerdo al kilometraje del recorrido, con esa informacion podra solicitar
una orden de pago (anticipo en efectivo) para la compra de
combustible, sujeta a descargo a través de caja chica.

Al retorno, el conductor/chofer del vehiculo presentara un informe de
rendicion del consumo de combustible (dotacién de combustible y
combustible efectivamente consumido) de acuerdo con el kilometraje y
recorrido del viaje.

Cuando se realicen viajes se procedera a la apertura de un Cargo de
Cuenta, al conductor/chofer, por entrega de efectivo, destinado a gastos
de combustible, peaje y otros.
Articulo 36°. DESCARGO
El responsable del descargo mensual por concepto de dotacion de

combustible es el Encargado del Area de Servicios Generales de cada
reparticion de la EMI.
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CAPITULO VI
MANTENIMIENTO Y SALVAGUARDA DE LOS VEHICULOS

Articulo 37°. MANTENIMIENTO

El mantenimiento de vehiculos debera realizarse bajo supervision de la
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros a través del
Area de Manejo y Disposicion de Bienes, en talleres contratados por las
areas organizacionales que resguarden los vehiculos, a objeto de que
permanezca en buenas condiciones de uso.

Mantenimiento Preventivo Basico. - Es de responsabilidad del
funcionario (conductor/chéfer) designado y consiste en el chequeo diario
del nivel de agua al radiador, presion de las llantas, aceite del motor,
aceite hidraulico de la direccion, liquido de frenos y demas revisiones y
cuidados basicos, requeridos para mantener en condiciones adecuadas
el vehiculo.

Mantenimiento Preventivo Regular. - Es realizado por el Area de
Manejo y Disposicion de Bienes de las areas organizacionales con el
apoyo del funcionario (conductor/chéfer) designado, custodio del
vehiculo, el cual consiste en realizar cambios periddicos de aceites,
bujias, filtros, platinos y todas aquellas acciones recomendadas,
necesarias para mantener en perfectas condiciones de funcionamiento,
pudiendo realizarse este minimamente una vez al afio en talleres
calificados.

Mantenimiento Correctivo. - Es realizado en talleres calificados y
autorizados por las areas organizacionales que resguardan los vehiculos
y en presencia del funcionario designado para tal efecto y/o el
conductor/chéfer. El mismo consiste en reparaciones mayores ocurridas
por desperfectos no previstos.
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Articulo 38°. SALVAGUARDA

La Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros a través
del Area de Manejo y Disposicion de Bienes, es la encargada de tomar
todas las medidas de salvaguarda y contratacion de seguros para el
adecuado cuidado de los vehiculos de propiedad de la EMI.

Asimismo, debera prever la realizacion de Inspecciébn Técnica,
adquisiciéon del Seguro Obligatorio para Accidentes de Transito (SOAT)
y otros necesarios para la circulaciéon vehicular.

Los vehiculos de la EMI, propios o en custodia, que estan operables y
que seran dotados para su empleo en actos del servicio, deben estar
asegurados contra robos, siniestros y otras contingencias.

Articulo 39°.  ADQUISICION DE SEGUROS

La EMI, procedera con la adquisicion de Seguros para los automotores
de su propiedad, en funcién de las caracteristicas de éstos, y de acuerdo
con las necesidades de la Institucion, que cubran todo tipo de dafios y
riesgos de acuerdo a lo establecido en la legislacion nacional.

Para tal efecto, en el POA y el Presupuesto, se tomaran previsiones
presupuestarias para la contratacién de poélizas de seguro, debiendo, en
lo posible, ser adquiridas como servicios generales recurrentes en el
ultimo cuatrimestre de la gestion.

Articulo 40°. SEGURO CONTRA ACCIDENTES DE TRANSITO

En lo concerniente a accidentes de transito, la EMI se acogera a las
regulacionesnacionales en la materia, establecidas mediante Ley N°
1883 de Seguros, que en su Articulo 36 dispone: que los seguros
obligatorios sélo pueden ser establecidos por Ley, y en su Titulo IV
establece la vigencia de los Seguros Obligatorios, creando el Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT).
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El Articulo 37 de la mencionada Ley de Seguros establece la
obligatoriedad para que todo propietario de vehiculo automotor en el
territorio del Estado Plurinacional de Bolivia cuente con el Seguro
Obligatorio de Accidentes de Transito. Asimismo, el DECRETO
SUPREMO N’ 27295 de fecha 20 de diciembre del 2003 Reglamento del
SOAT Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito.

Articulo 41°. SUSTRACCION Y/O PERDIDA

En caso de sustraccion de partes o robo del vehiculo, el conductor/chéfer
del motorizado, inmediatamente dara parte al Area de Manejo y
Disposiciéon de Bienes, para poner en conocimiento de la Compafiia de
Seguros contratada lo acontecido.

Asimismo, debe elaborar informe detallado del siniestro a la Direccion
Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros.

Articulo 42°. ACCIDENTES

De presentarse cualquier accidente, el personal de la EMI responsable
del vehiculodebera informar del hecho a la Direccién Nacional de
Asuntos Administrativos y Financieros, para que se realicen las acciones
gue correspondan, ante todas las instancias pertinentes, como ser
Compafia de Seguros, Asesor de Seguros y otros.

En caso de no encontrarse cubierto el accidente por los seguros
contratados por la EMI, el Director Nacional de Asuntos Administrativo y
Financieros, con base en el informe emitido por sus dependientes,
remitira antecedentes a la Unidad Administrativa, para que se tomen las
acciones legales correspondientes, en contra de los responsables que
ocasionaron el accidente.
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CAPITULO VII
BAJA DE VEHICULOS

Articulo 43°. DE LA BAJA DE VEHICULOS

La baja de los vehiculos de propiedad de la EMI, se realizara de acuerdo
al SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES, de las Normas
Basicasy Especificas del Sistema de Administracion de Bienes y

Servicios y Manual de Procesos y Procedimientos.
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CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 44°. REVISION, ACTUALIZACION Y MODIFICACION

El presente Reglamento podra ser revisado, actualizado y modificado
cuando el Consejo Superior Académico lo considere necesario, a
solicitud de la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y
Financieros en coordinacion con la Direccion Nacional de Planificacion,
en base a la experiencia de su aplicacion, necesidad o cuando existan
cambios o ajustes en la normativa que regula la administracion, uso de
vehiculos y provision de combustible, buscando una mayor eficiencia y
eficacia.

Articulo 45°.  VIGENCIA

El presente Reglamento, entrara en vigencia a partir de la firma de la
Resolucién de Consejo Superior Académico, quedando sin efecto los
Reglamentos, Resoluciones y disposiciones contrarias al mismo.

Articulo 46°. DIFUSION Y APLICACION
La difusion y aplicacion del presente Reglamento es atribucion de la

Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros en
coordinacion con Direccion Nacional de Planificacion.
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