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COMANDO GENERAL DEL EJERCITO
ESCUELA MILITAR DE INGEKIERIA
“Mcal. ANTONIQ JOSE DE SUCRE”

EOLMVIA

Wpmatidla,

RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
N° RCSA 006/2018

La Paz, 12 de abril de 2018

VISTOS Y CONSIDERANDQO:

Que, la Escuela Militar de Ingenieria "Mcal. Antonio Jose de Sucre” fug creada por
Dacreto Supremo MY 02226 de 26 de octubre de 1950, elevado a rango de Ley N° 286
el 10 de noviembre de 1950, gue depende en lo administrativo del Ministerio de
Defensa Nacional y en lo t&cnico — aperativo del Comando General del Cjército.

Que, el Estatuto Organico de la Escuela Militar de Ingenieria "Mcal. Antonio Jose de
Sucre', en su CAPITULO || CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO Ariculo 21, establece
que: "Ef Consefo Superior Académico es el méaximo drganc de direccidn y gobierno de
ia EMI. donde se debaften v aprueban regularizaciones del Ordenamiento Acadentico,
Operativo, Administrativo v Juridico de la instifucion”. De acuerdo al Articulo 24, entre
sus principales funciones, se encuentran: 'a) Aprobar los Regfamentos infernos de la
EMI (...} ¢} Realizar el analisis de los problemas Académicas, Administrativos, no
contemplados en los Reglamentos, dando socluciones a fos mismos. d) Emific
Resoluciones gue faciliten la Administracion Academica’.

Que, el Director Nacional de Planificacion mediante Oficio D.N.P.O N® 077/2018 de
facha 14 de marzo de 2017, eleva el Informe Téenico D.N.P.1. N° 020/20186 referido a la
Revisidn y Aprobacion del Reglamento RAD — 13 “Administracion de Eiblioteca®, para la
emision del Informe Legal v se proyecte la Resolucion de Consejo Superior Académico.

Que, el INFORME IMF-UAJ Nro. 1282018 de fecha 26 de marza de 2018 de la Unidad
de Asuntos Juridicos de la Escuela Militar de Ingenieria, en 2l Punto IV
CONCLUSIONES Numeral 1 indica; “Por oficic Gite D.N.P.O N° 077/2018 de fecha 14
de marzo de 2018, la Direccidn Nacional de Planificacion, pone a conocimiento de la
Unidad de Asuntos Juridicos el proyecto de Reglamento de la Administracion de la
Biblioteca con las correcciones efectuadas, asimismo se verificd [a subsanacidn de las
demés observaciones contenidas en la HDT N® 28080, finalments recomienda al
Rectorado elevar a consideracion de los miembros del Consejo Superior Académico &l
Reglamento de Administracion de Biblioteca.

Que, reunidos los miembros del Consejo Superior Académico tuvieron a bien considerar
la propuesta del "Reglamento de Administracion de Biblioteca®,

POR TANTO:

EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES PREVISTAS EN LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS VIGENTES,

RESUEL VE:
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COMANDG GENERAL BEL EJERCITO
ESCUELA MILITAR BE INGENIERIA
“MMoal. ANTONIO JOSE DE SUCRE"

BOLIVIA

RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
N° RCSA 006/2018

La Paz, 12 de abril de 2018

Articulo Primero.- Aprobar el Reglamente RAD-13 “Administracicn de Biblioteca’,
presentado por la Direccién Macional de Planificacidn con 4 (cuatro) Capitulos y 47
(cuarsnta y sigte) Articulas, que entrara en vigencia a partir de la firma de la Resolucién

de Consejo Superior Académico,

Articuto Segundo.- Quedan encargados de la gjecucion ¥ cumplimiento de la presente
Resolucitn, * el Vicerrectorado de Grado, Decanato, Direcciones de Unidades
Académicas, Direccion MWacional de Planificacion y |2 Direccion Nacional de Asuntos
Administrativos y Financieros de la Escuela Militar de Ingenieria.

Registrese, Comuniquese y Archivese.
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et o JEsﬂs olina Cueto Cnl. DAEN Fernande Juan Mejia Espinosa
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/
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Es Conforme:

(i
Ing. Renhan Ortega $equeiros

SECRETARIO ACADEMICO
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES Y DEFINICIONES

Articulo 1°. OBJETO

Normar el servicio bibliotecario, en el uso del fondo bibliogréfico,
de equipos e instalaciones de la biblioteca.

Articulo 2°. FINALIDAD.

Definir normas que regulen el servicio bibliotecario para satisfacer
las necesidades de informacién de los usuarios para que puedan
realizar investigacion, docencia, aprendizaje o gestion académica.
Asimismo, preservar el fondo bibliografico, equipos e
instalaciones.

Articulo 3°. ALCANCE.

El presente reglamento serd de uso y aplicacion en todas las
bibliotecas dependientes de la Escuela Militar de Ingenieria Mcal.
Antonio José de Sucre y estaran sujetos al mismo, docentes,
estudiantes, administrativos, titulados y en algunos casos usuarios
particulares.

Articulo 4°. DEFINICIONES GENERALES.

a. Biblioteca Deriva de los vocablos griegos biblion y teke
que significa libro y lugar respectivamente, es decir un
lugar donde se guardan libros, materiales escritos y
similares.

b. Biblioteca Universitaria es un centro de recursos para el
aprendizaje, la docencia, la investigacion y las actividades
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relacionadas con el funcionamiento y la gestion de la
Universidad en su conjunto.

c. Servicios bibliotecarios.

1.

Referencia: Consiste en absolver consultas remitiendo
al usuario a la fuente de informacién que precisa.

Circulacion y préstamo: Servicio que se ofrece en
préstamo en sala y a domicilio; préstamo inter
bibliotecario y consulta de los diferentes documentos.

Bibliografia:  Listado de la Descripcion de libros y
manuscritos, sobretodo de sus ediciones, fecha, autor
compilador de un determinado campo del conocimiento,
tema, materia o asunto de interés.

Alerta de informacion: Informacién &gil para el usuario
sobre las ultimas adquisiciones incorporadas al acervo
bibliografico y que estan a su disposicion.

Préstamo inter bibliotecario: Se refiere al intercambio
temporal de recursos bibliograficos entre diferentes
unidades de informacion.

Formacion de usuarios: Tiene como objetivo ensefiar
a los miembros de la comunidad universitaria a utilizar
de manera eficaz la biblioteca y sus recursos de
informacion.

d. Usuario.

Recibe esta denominacion aquella persona que utiliza los
recursos bibliograficos o servicios de una biblioteca.
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1. Usuario interno: Denominacién que se utiliza para
identificar al usuario que pertenece a la institucion.

2. Usuario externo: Denominacion que se utiliza para
identificar al usuario que no pertenece a la institucion.

e. Contravencion.
Trasgresion u omisién a normas o reglas establecidas.
f. Sancion.

Es aquella acciébn que se aplica al incumplimiento de
normas o reglas establecidas.

g. Biblioteca Virtual.

Es wuna biblioteca tradicional que ha transformado
porciones significativas de su acervo en materiales
electronicos y digitales. Se trata de una biblioteca accesible
desde cualquier lugar y en cualqguier momento, sin
desplazarse fisicamente ni transportar los libros.

h. Solicitud.

Accién de pedir algo cuidadosamente o diligentemente.
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CAPITULO I
LOS USUARIOS

Articulo 5°. USUARIOS INTERNOS.

Son usuarios internos, los estudiantes inscritos y los miembros del
personal académico de grado y postgrado y administrativo de la
Escuela Militar de Ingenieria Mcal. Antonio José de Sucre.

Articulo 6°. USUARIOS EXTERNOS.

Son usuarios externos, todas personas no incluidas en el articulo
anterior.
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CAPITULO 1l
SERVICIOS

Articulo 7°. OBJETIVO.

Los servicios de Biblioteca tienen como objetivo satisfacer las
necesidades de informacién de la comunidad universitaria.

Articulo 8°. MEDIOS.

Para la prestacion eficiente de servicios, la biblioteca debera
contar con las colecciones, recursos humanos, presupuesto e
infraestructura necesarios.

Articulo 9°. HORARIOS.

El horario de atencion sera fijado por el Director de la Unidad
Académica de acuerdo a necesidades, basandose en las
recomendaciones del Técnico de Biblioteca.

Articulo 10°. SERVICIOS.

Corresponde a la Biblioteca ofrecer un sistema de informacién de
calidad, que permita a la comunidad universitaria desarrollar la
docencia, la investigacion, el aprendizaje, la formacién continuada
y la extension universitaria. Los servicios que la Biblioteca
proporciona a sus usuarios son:

a. Adquisiciones.
b. Procesos técnicos

c. Acceso a materiales bibliogréaficos.
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d. Acceso a la informacion.
e. Formacion de usuarios.

f. Extension bibliotecaria.

Articulo 11°. ADQUISICIONES

a. La adquisicion de materiales bibliograficos se realizara de

forma centralizada en las Bibliotecas, basando la seleccion
en los requerimientos de las Jefaturas de Carreras.

El catdlogo se realizarda de forma automatizada, para ser
consultado por ordenador, aunque en casos concretos, y
por razones técnicas y funcionales, se podra presentar
también en fichas o impresos normalizados.

En el catalogo y en los fondos de cada Biblioteca General
de la Unidad Académica se diferenciara la Seccion Local,
gue incluira las obras de tematica regional.

Articulo 12°. PROCESOS TECNICOS

a. El proceso técnico es el conjunto de las labores internas

gue se realizan con una obra desde su recepcion hasta su
total disponibilidad por parte de los usuarios.

La catalogacion y clasificacién de los fondos se ajustara a
las reglas internacionales vigentes:  Descripcion
Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD) y la
Clasificacion Decimal Universal (CDU), respectivamente.

El catalogo de la Biblioteca Universitaria estara conformado
por las referencias bibliograficas de todas las obras
existentes en las diferentes Bibliotecas de la Universidad.
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Articulo 13°. ACCESO A MATERIALES BIBLIOGRAFICOS

Facilitar el acceso al material bibliografico a los usuarios de los
fondos bibliograficos de su interés, en su forma original o por
medio de reproduccion. El acceso al documento comprende:

a. Consulta en sala.
b. Préstamo a domicilio.
c. Préstamo inter bibliotecario.
Articulo 14°. ACCESO A LA INFORMACION.

Este servicio estda destinado a proporcionar a los usuarios
cualquier informacion de su interés, o de cualquier otro tipo. El
acceso a la informacion comprende:

a. Servicio de Referencia:

1. Informacion general de la biblioteca (organizacion,
servicios, etc.).

2. Informacion bibliogréfica de fondos (catalogos impresos,
catalogos electrénicos).

3. Informacion bibliogréfica externa (informacion de otras
bibliotecas).

b. Servicios de Alerta informacion.

Aviso rapido y oportuno sobre nuevas adquisiciones de
material bibliografico y servicios.

Articulo 15°. FORMACION DEL USUARIO.

Ensefiar a utilizar de manera eficaz la biblioteca y sus recursos de
informacion a los miembros de la comunidad universitaria.
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La biblioteca elaborara productos, impresos o electronicos, que
describan los servicios que se prestan. Asimismo, programara
cursos o talleres para capacitar a los usuarios en el uso eficiente
de la biblioteca y de sus recursos.

Articulo 16°. EXTENSION BIBLIOTECARIA.

Difundir entre la comunidad universitaria y la sociedad en general,
los fondos bibliogréficos y las actividades de la biblioteca de la
Escuela Militar de Ingenieria Mcal. Antonio José de Sucre, por
cualquier medio que se considere adecuado.

La Biblioteca brindara servicios de informacion a instituciones y
entidades, publicas o privadas, por propia iniciativa o a solicitud
de dichas instituciones, en el marco de convenios de colaboracién
previa autorizacion del Rectorado o la Direccion de la Unidad
Académica

Se consideran servicios de extension bibliotecaria:
a. Las exposiciones bibliograficas.
b. Las alertas bibliogréaficas

Los cursos de formacién de usuarios.

o

Q

Aquellos otros que sirvan para el estimulo de la lectura y
la divulgacion de los fondos y servicios de la Biblioteca
Universitaria.
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CAPITULO IV
DERECHOS Y OBLIGACIONES

Articulo 17°. DERECHOS.

a. El personal tiene derecho a los elementos minimos
necesarios para el desempefio de sus labores, trabajar en
ambiente adecuado que le permita cumplir su trabajo
eficientemente.

b. Debe ser atendido por la Direccion de la Unidad Académica
en cuanto a su requerimiento minimo de Personal para
poder cumplir sus funciones eficiente y eficazmente.

Articulo 18°. TRATO.

Obligacién a tratar a la comunidad universitaria con respeto y
consideracion.

Articulo 19°. CAPACITACION.

El personal tiene derecho a acceder a cursos de capacitacion,
seminarios y otros.

Articulo 20°. OBLIGACIONES.

El personal de la biblioteca tendra la obligacion de cumplir el
presente reglamento y vigilara el cumplimiento del mismo.

Articulo 21°.  ATENCION AL USUARIO

La relacion que mantendra el profesional en bibliotecologia con
los usuarios, debera estar basada en el respeto mutuo y
fundamentalmente trato cordial al usuario.
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Con el objeto de promover el desarrollo de la biblioteca, el
personal de la misma procurar la mejora de la calidad de los
Servicios.

Articulo 22°. RECUPERACION MATERIAL.

Consiste en elaborar una relacion nominal de docentes,
estudiantes y administrativos que no devolvieron en el plazo
establecido el material bibliografico a la Direccién de la Unidad
Académica, con la finalidad de recuperar el material bibliografico y
aplicar las sanciones correspondientes, de acuerdo al presente
reglamento.

Articulo 23°. REPORTES ESTADISTICOS.

Debera generar reportes estadisticos trimestrales y presentarlos a
la Direccion de la Unidad Académica.

Articulo 24°. DESEMPENO DE FUNCIONES

No valerse de su condiciébn de funcionario de la unidad de
informacion bibliotecaria para obtener ventajas de cualquier
indole, o efectuar negocios a nombre de la Institucion.

Otras obligaciones del personal que trabaja en la biblioteca, en
cuanto al funcionamiento, se encuentran estipuladas en el Manual
de Organizacion y Funciones.

Articulo 25°. NORMAS DE URBANIDAD.

El o la Técnico (a) de Biblioteca, debe cumplir con normas de
urbanidad y buenas costumbres de convivencia social, tomando
en cuenta lo siguiente:

a. El personal de biblioteca debe dispensar un trato cordial a
los usuarios en general.

10-24



ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA RAD - 13
REGLAMENTO DE ADMINISTRACION DE BIBLIOTECA

Version: 1.0 2018

b. Respetar el derecho de los usuarios a estudiar, trabajar en
ambiente de calma, tranquilidad y silencio.

c. Cuidar los materiales que se presta de la biblioteca, asi
como la infraestructura y el equipo que utiliza.

d. No fumar en los ambientes de la biblioteca.

e. No utilizar celulares ni jugar en las salas de lectura o
biblioteca virtual.
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CAPITULO V

REQUISITOS, DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL USUARIO

Articulo 26°. REQUISITOS.

Los requisitos para poder acceder a los servicios que presta la
biblioteca son:

a. Parael usuario interno (ver Articulo 5°):

1.

Presentar uno de los siguientes documentos:

- Credencial de la Escuela Militar de Ingenieria Mcal.
Antonio Joseé de Sucre.

- Pago de mensualidades al dia.

Los estudiantes de la Escuela Militar de Ingenieria Mcal.
Antonio José de Sucre deben estar inscritos en el
semestre correspondiente.

b. Para el usuario externo (ver Articulo N° 6):

1.

Presentar Carnet de Identidad acompafiado del
documento que acredite su pertenencia a la Institucion
con la que la Escuela Militar de Ingenieria Mcal. Antonio
José de Sucre tenga convenio para compartir recursos
bibliograficos.

. En caso de ser personal Militar, debera presentar su

Carnet Militar vigente y/o udltima papeleta de Pago,
pudiendo ser o no egresado de la Escuela Militar de
Ingenieria Mcal. Antonio José de Sucre.
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c. Paraobtener un préstamo de material:

Para requerir un préstamo, el usuario debe revisar
catalogos y presentarse al encargado de circulacion y
préstamo, conjuntamente con la documentacion que
acredite su condicion de usuario.

Articulo 27°. DERECHOS.

Son usuarios de pleno derecho de la Biblioteca de la Escuela
Militar de Ingenieria Mcal. Antonio José de Sucre:

Usuarios internos de la Escuela Militar de Ingenieria Mcal. Antonio
José de Sucre:

a. Docentes e investigadores.
b. Estudiantes.

c. Becarios de investigaciobn adscritos, docentes e
investigadores de institutos de investigacion, propios
y adscritos.

d. Personal Administrativo.

e. Docentes y estudiantes visitantes pertenecientes a
programas reglamentados.

Usuarios externos:

f. Miembros de otras universidades, centros de
investigacibn o instituciones con los que se
establezca un régimen de reciprocidad o se
determine asi mediante un convenio.
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1. El Usuario interno

Tiene derecho a acceder a los servicios de la biblioteca, tales
como el préstamo de: libros, trabajos de grado, publicaciones
periodicas, material audiovisual, recursos bibliograficos
electronicos y otros, segun la siguiente modalidad y escala:

a. Préstamos en sala:

Todas las Bibliotecas dispondran del servicio de lectura en
sala.

i.  Monografias (libros), trabajos de grado vy
publicaciones periédicas:

Hasta dos monografias por vez.

Hasta dos trabajos de grado por vez.

Hasta tres publicaciones peridédicas o seriadas
por vez.

Un documento audiovisual por vez.
b. Préstamos a domicilio:

A través del préstamo a domicilio, el usuario podré retirar
de la Biblioteca los materiales bibliograficos que precise por
un periodo de 48 horas.

Quedan excluidas del préstamo domiciliario los: trabajos de
grado, monografias y publicaciones periédicas.
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Para recursos bibliograficos electronicos (biblioteca
virtual):

a. De acuerdo a disponibilidad y caracteristicas
técnicas.

c. Préstamos interbibliotecario:

Mediante este servicio la biblioteca se encargara, en la
medida de lo posible, de buscar, facilitar y obtener
originales o copias de documentos no existentes en la
Biblioteca, solicitados por sus usuarios y que se encuentre
en otras bibliotecas y centros de documentacion; y
proporcionard a otras bibliotecas y centros de
documentacion el préstamo o la reproduccion de los fondos
propios, siempre dentro de las normas legales.

2. El usuario externo

Tiene derecho a los servicios que se prestan en sala de
acuerdo a la siguiente escala:

1. Para monografias, trabajos de grado, publicaciones
periddicas:

a. Hasta dos monografias por vez.
b. Hasta dos trabajos de grado por vez.

c. Hasta dos publicaciones periddicas o seriadas por
vez.

d. Un documento audiovisual por vez.

2. Para recursos bibliograficos electronicos (biblioteca
virtual):
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a. De acuerdo a disponibilidad y caracteristicas
técnicas.

Articulo 28°. PLAZO DE PRESTAMO.

a. El usuario interno tiene el derecho de utilizar el material
prestado a domicilio por el tiempo de 48 horas.

b. El usuario externo solo tiene derecho al servicio de
préstamo en sala (no a domicilio).

c. El préstamo del material es personal, la devolucién puede
ser realizada por terceras personas.

Articulo 29°. OBLIGACIONES DEL USUARIO.
a. Cumplir con el presente reglamento

b. Salvaguardar el material de consulta que le sea
proporcionado en cualquier forma de préstamo y cumplir
con las fechas de devolucion del mismo.

c. Abstenerse de rayar, marcar, mutilar o maltratar en
cualquier forma el material de consulta, asi como de
sustraerlo sin la debida autorizacion o tramite
correspondiente.

d. Presentar la credencial oficial de la Escuela Militar de
Ingenieria Mcal. Antonio José de Sucre o la Cédula de
Identidad vigente.

e. Entregar el material de consulta al personal de la Biblioteca
en la fecha de vencimiento del plazo de entrega.

f. Guardar absoluto silencio con la debida compostura y no
provocar ruido que pueda interferir con la lectura de los
usuarios de la biblioteca.
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Todo usuario debe verificar el estado del material que se
presta y devolver en las mismas o mejores condiciones.

Responder de la pérdida de las obras entregadas en
préstamo.

Cuidar el mobiliario y demas instalaciones de las
Bibliotecas.

Utilizar adecuadamente el material bibliografico.

Respetar al personal de la Biblioteca y a los demas
usuarios de la misma.

Articulo 30°. NORMAS DE URBANIDAD DE LOS USUARIOS.

Los usuarios en sala deben cumplir con normas de urbanidad y
buenas costumbres de convivencia social, tomando en cuenta lo
siguiente:

a.

El usuario debe dispensar un trato cordial al personal de
Biblioteca.

Respetar el derecho de los usuarios a estudiar, trabajar en
ambiente de calma, tranquilidad y silencio.

Cuidar los materiales que se presta de la biblioteca, asi
como la infraestructura y el equipo que utiliza.

No ingerir alimentos, ni fumar en los ambientes de la
biblioteca.

No utilizar celulares ni jugar en las salas de lectura o
biblioteca virtual.
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Articulo 31°. CUIDADO DEL MATERIAL

Denunciar cualquier tipo de dafio ocasionado a las colecciones
documentales, al equipo o mobiliario en uso de la biblioteca.

Articulo 32°. RESPONSABILIDAD.

En caso de extravio o deterioro de materiales prestados, el
usuario debera reponer los mismos o cancelar su equivalente en
costo, mas gastos de envio en caso de que el material
bibliografico no esté disponible en el ambito local.
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CAPITULO VI
CONTRAVENCIONES Y SANCIONES

Articulo 33°. CONTRAVENCIONES

a.

La alteracion del orden en las salas de lectura o
actuaciones molestas para otros usuarios.

No devolver el material prestado en el tiempo establecido.

Causar dafio a materiales, equipos, mobiliario y/o todo
bien.

El deterioro del material bibliografico y documental
(arrancar paginas, subrayar, dibujar y cualquier falta a la
integridad y conservacion de los materiales).

La sustraccion de materiales bibliograficos (libros, trabajos
de grado, revistas, videos, etc.), que, dependiendo del caso
y pruebas, puede pasar a la justicia ordinaria.

Extravio, destruccion o deterioro de fondos bibliograficos.

Brindar trato descortés o dirigirse con palabras soeces al
personal de la biblioteca.

Articulo 34°. SANCIONES.

a.

El usuario que altere el orden en la sala de lectura sera
expulsado de la misma.

El usuario que adeude material bibliografico o tenga
cuentas pendientes por deterioro o dafio sera sancionado
bajo Reglamento Interno de Disciplina e inhabilitado para
rendir examenes del periodo correspondiente hasta resarcir
los dafios.
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El usuario que devuelva extemporaneamente el material
prestado se le impondrd la pérdida de puntos de acuerdo
a Reglamento RAC-07 Régimen Interno de Disciplina de
Grado Articulo 22, inciso d) Faltas sancionadas con la
perdida de CINCO PUNTOS, numeral 10, No devolver el
material bibliogréafico a la biblioteca en el plazo establecido
(48 horas)

. Cuando el usuario: extravie, destruya o deteriore el material
bibliogréfico lo repondra por otro del mismo titulo, autor,
editorial y edicion, debiendo reportar de inmediato para que
la sancion se suspenda a partir de la fecha en que se dé. Si
estuviera agotado, la reposicién se hara con otro ejemplar
de caracteristicas similares.

. El usuario responsable del deterioro 0 de causar dafios a
las instalaciones e infraestructuras de la Escuela Militar de
Ingenieria Mcal. Antonio José de Sucre, debera reparar los
dafos y perjuicios causados, reponiendo los bienes.

El usuario que no devuelva el material bibliografico en el
tiempo establecido sera bloqueado en el sistema SAGA los
Docentes, Estudiantes y personal Administrativo, hasta que
haga la devolucion del mismo.

. El usuario que adeude material bibliografico a la
terminacion del semestre o afo, se reportara a la Jefatura
de Carrera y Direccion de Unidad Académica para
suspender todo tramite en la Escuela Militar de Ingenieria
Mcal. Antonio Joseé de Sucre.

Articulo 35°. REINCIDENCIA.

El incumplimiento reiterado del Reglamento de Biblioteca y las
conductas de especial gravedad se informara a la Direccion de la
Unidad Académica, que pondra en conocimiento del Consejo de
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Disciplina si lo considera oportuno, para que se adopte las
medidas legales y disciplinarias pertinentes.

Articulo 36°. COMPETENCIA.

La aplicacion de las sanciones es responsabilidad de la Direccion
de la Unidad Académica y de la Biblioteca.

Articulo 37°. RECLAMO.

Todo usuario sujeto a una sancidn que considere injusta, podré
interponer reclamo por escrito ante la Direccion de la Unidad
Académica en base a lo dispuesto en el RAC-07.
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CAPITULO VII
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y OTROS

Articulo 38°. COORDINACION INTERNA.

Las Bibliotecas de la Escuela Militar de Ingenieria Mcal. Antonio
José de Sucre, podran participar en programas y convenios que
tengan como finalidad mejorar los servicios ofrecidos.
(Seminarios, congresos, cursos, talleres de gestion en bibliotecas,
catdlogos, intercambio de publicaciones, préstamo inter
bibliotecario, catalogacion).

Articulo 39°. ASESORAMIENTO ENADQUISICIONES.

La adquisicibn de material bibliografico se realizard con la
participacion del o de la Técnico (a) de Biblioteca, basandose en
la seleccion y peticiones de docentes, segun la Programacion
Operativa Anual de las diferentes Jefaturas de Carrera. Asimismo,
se deberd mantener actualizada la informacién bibliografica por
especialidad y socializar la misma con las Carreras.

Articulo 40°. CONTROL.

Todos los fondos bibliograficos adquiridos por cualquier
procedimiento, deberan ser registrados y sellados en la biblioteca,
para su incorporacion respectiva. Antes de ingreso, los materiales
deberan contar con la verificacion y visto bueno del Encargado de
Activos Fijos, a través de las instancias que corresponda.

Articulo 41°.  ORGANIZACION INTERNA.

La biblioteca dispondra de su personal asignado de la mejor forma
para el desarrollo de sus funciones y servicios.
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Articulo 42°. INFRAESTRUCTURA.

La biblioteca contard con la infraestructura e instalaciones
adecuadas para su funcionamiento, con dotacién de mobiliario y
equipamiento necesarios, asi como de los medios informaticos
que permitan la aplicacion de las nuevas tecnologias de la
informacioén y las comunicaciones.

Articulo 43°. SEGURIDAD.

El personal de Biblioteca, debe establecer sus normas de
seguridad a fin de prevenir accidentes fortuitos, como cortes
eléctricos, incendios, inundaciones u otros.

Asimismo, coordinar con la Direccién de la Unidad Académica
para atender la seguridad Fisica tanto interna como externa del
inmueble.

Articulo 44°. COOPERACION INTER BIBLIOTECAS.

Para el servicio de préstamo inter bibliotecario, las bibliotecas de
otras instituciones que soliciten material perteneciente a la
colecciébn en caracter de préstamo interbibliotecario deberan
presentar a la Direccion de la Unidad Académica solicitud escrita
y firmada por autoridad competente.

El ndmero de materiales a ser prestados sera establecido de
acuerdo a convenio.

Articulo 45°.  PLAN DE OPERACIONES ANUAL.

La biblioteca anualmente deberd programar sus actividades de
acuerdo a lo establecido en el reglamento especifico y estas
actividades se describiran en la Programacion Operativa Anual
(POA) vy llevara acabo sus labores segun este marco, el mismo
gue sera de conocimiento de su inmediato superior con la
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finalidad compatibilizar y adecuar las actividades a los
requerimientos de la universidad en su conjunto.

Articulo 46°. EXTENSION CULTURAL.

El o la Técnico (a) de Biblioteca en coordinacién con Interaccion
Social, propondrd la realizacibn de Ferias y/o exposiciones de
libros con la participacion de editoriales, importadores, etc.

Articulo 47°.  ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son
susceptibles a modificaciones parciales de acuerdo a
requerimientos y necesidades mediante resolucion expresa.

Se aplica a todos los usuarios externos e internos que deseen
hacer uso de los servicios bibliotecarios.
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