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Presente. -

REF.: COMPATIBILIZACION DE MODIFICACIONES AL RE-SABS
De mi consideracion:

En atencién a su nota DNP. OF. N° 188/2020, mediante la cual, remite para su
compatibilizacion cuadro comparativo de modificaciones al Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS) de la Escuela Militar de
Ingenieria; comunico a usted que se consideran pertinentes las modificaciones a los
siguientes articulos (se detallan los articulos modificados por la denominacion final de
los mismos):

Articulo 1. (Objetivo).
Arficulo 3. (Base Legal para la Elaboraciéon del Reglamento Especifico).
Articulo 10. (Responsable del Proceso de Contratacién Menor)
Articulo 11. (Proceso de Contrataciéon en la Modalidad de Contratacion Menor.
Arficulo 14, (Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacion Publica -
RPC). )
Articulo 15, (Proceso de Contratacién en la Modalidad de Licitacién Publica).
Articulo 16. (Responsable de contratacién por Excepcidn).
Articulo 17. (Proceso de Contratacién por Excepcioén)
9. Articulo 19. (Proceso de Contratacion por Desastre y/o Emergencias).
10. Articulo 20. (Responsable de Contratacion Directa de Bienes y Servicios)
11. Arficulo 22 (Unidades Solicitantes).
12. Articulo 23. (Comision de Cadlificaciéon y/o Responsable de Evaluacion en la
N modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo - ANPE),
o s £)13. Arficulo 24. (Comisién de Calificacion para Licitacion Pablica).
&/14. Articulo 25. (Comisién de Recepcién).
15. Articulo 26. (Componentes del Subsistema de Manejo de Bienes).
16. Articulo 27. (Responsabilidad por del Manejo de Bienes).
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17. Articulo 28. (Administracion de Aimacenes).

18. Articulo 29. (Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles)

19. Articulo 30. (Manejo de Bienes de los Productos que sean resultado de servicios
de consultorias, software y otfros similares).

20. Arficulo 31. (Tipos y Modalidades de Disposicién de Bienes).

21. Articulo 32. (Responsabilidad por la Disposicién de Bienes).

22. Articulo 33. (Baja de bienes)

Por lo expuesto, las modificaciones realizadas al RE-SABS de la Escuela Militar de
Ingenieria, se encuentran en el marco de la normativa vigente; por tanto, corresponde
su aprobacion, mediante Resolucién Expresa y remitir una copia de la misma y del
reglamento aprobado a la Direccién General de Normas de Gestion Pablica para su
registro y archivo.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

Ministerin tn Eeonomia

H. R.: 6-26532-R
CVDC/Pamela Tarifa
Cc: Archivo
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La Paz - Bolivia
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RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
RCSA REG. N° 024/2020

La Paz, 24 de diciembre de 2020

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Escuela Militar de Ingenieria creada mediante Ley N° 286 de 10 de noviembre de 1950, tiene
como Misién, formar y especializar profesionales de excelencia, con valores éticos, morales y clvicos;
caracterizados por su Responsabilidad, Liderazgo y Disciplina.

Que, El Articulo 232 de la CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO, sefala: “La Administracion
Pablica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e
interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
responsabilidad y resultados”

Que, la LEY N° 1178 de Administracién y Control Gubernamental de 20 de julio de 1990, regula los
sistemas de Administracion y Control de los recursos del Estado y su relacién con los sistemas
nacionales de Planificacién e Inversion Publica, estableciendo en su articulo 28 que todo servidor
publico respondera de los resultados emergentes del desempefio de las funciones, deberes y
atribuciones asignados a su cargo.

Que, el DECRETO SUPREMO N° 23215 de 22 de junio de 1992, que aprueba el REGLAMENTO PARA
EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA en
su articulo 21 establece que: “La normatividad secundaria de control gubernamental interno estar
integrada en los sistemas de administracion Yy se desarrollaré en reglamentos, manuales, instructivos o
gulas emitidos por los ejecutivos y aplicados por las propias entidades. Dicha normatividad comprende:
a. las técnicas y procedimientos de control incluidos en las normas bésicas de los sistemas de
administracion disefiados por el 6rgano rector correspondiente; // b. los instructivos y gulas de aplicacién
general dictados por la Contraloria General de la Republica en desarrolio de las normas bésicas de
control interno emitidas por la misma; // c. los reglamentos especificos y las técnicas y procedimientos de

utorizacion miento, cla

es por la oraciones bajo su_directa co petencia; y, / d. las técnicas,
instrumentos o procedimientos establecidos en cada entidad pablica por la unidad de auditoria interna
para evaluar el grado de cumplimiento y eficacia de los sistemas de administracion y de las técnicas e
instrumentos de control interno incorporados en ellos, determinar la confiabilidad de los registros y
estados financieros, y analizar los resultados Y la eficiencia de las operaciones” E| Articulo 22°, sefiala
que “La méxima autoridad ejecutiva de cada entidad publica, es la responsable de establecer Yy mantener

un adecuado sistema de control interno y la unidad de auditoria interna de informarie oportunamente
sobre la ineficacia y deficiencias de dicho sistema’.

Que, la LEY N° 1202 de 18 de julio de 2019 establece en su ARTICULO 2. NATURALEZA JURIDICA
que °l. La Escuela Militar de Ingenierfa “Mcal. Antonio José de Sucre” - EMI, es una entidad publica
descentralizada de derecho publico, con personalidad juridica, autonomia de gestion administrativa,
financiera, legal, técnica y patrimonio propio, bajo tuicién del Ministerio de Defensa. / II. La EMI es una
institucién publica de educacion superior universitaria, en lo académico se rige por las normas y
preceptos académicos establecidos por el Sistema de la Universidad Boliviana. / Ill, La EMI en lo
operativo, se rige bajo las normas del Comando General del Ejército”. EI ARTICULO 4 (ESTRUCTURA
INSTITUCIONAL) de la referida Ley, establece que: “I. La Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio
José de Sucre” - EMI", tiene la siguiente estructura orgénica: a. Nivel Directivo: - Consejo Superior de
Decisiones. // b. Nivel Ejecutivo: - Rector y el Consejo Superior Académico. / c. Nivel de Planificacién
y Coordinacién: - Vicerrectorados y Direcciones Nacionales. // d. Nivel Operativo y de Ejecucién
Académico- Administrativo. // Il. La composicion, organizacioén y funciones de los niveles citados en el
Parégrafo precedente, serén establecidos en el Estatuto Orgénico”.

Que, el ESTATUTO ORGANICO de Ia Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”,
aprobado mediante RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR DE DECISIONES N° RCSD 001/2019 de

19 de septiembre de 2019, establece en su TiTULO I ORGANIZACION INSTITUCIONAL, CAPITULO
1debs
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lll CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO, Articulo 25°. DESCRIPCION que: “E/ Consejo Superior
Académico es el méximo 6rgano de direccién y gobierno de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal,
Antonio José de Sucre” — EMI, donde se debaten y aprueban regularizaciones del orden académico,
disciplinario, administrativo, financiero y juridico de la institucién a nivel de Grado y Posgrado’. El
Articulo 29°. ATRIBUCIONES, sefiala entre otras: “a. Aprobar I lamen la normativa intern
n ! Escue . Antonio José de Sucre” - EMI. (...) d. Emitir
resoluciones que faciliten la administracién académica, disciplinaria, administrativa, financiera y juridica.

' i

Que, el TITULO IX MODIFICACIONES Y REGLAS COMPLEMENTARIA, Articulo 144°.
REGLAMENTOS INTERNOS menciona que: “Los Reglamentos y normativa interna de la Escuela Militar
de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” - EMI, deberén adecuarse al marco del presente Estatuto”.

Que, el MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio
José de Sucre”, aprobado mediante RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO N° RCSA
REG. 033/2019 de 8 de noviembre de 2019, en el numeral 3. DIRECCION NACIONAL DE
PLANIFICACION establece como dependientes: 1. La UNIDAD DE PLANIFICACION Y GESTION DE
CALIDAD; y 2. La UNIDAD DE NORMAS. La segunda tiene por OBJETO: “Gestionar el Desarrollo y
actualizacion permanente de la Normativa Interna en base a las Leyes, Decretos y Reglamentacion
Nacional que permitan cumplir con las actividades de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre” - EMI, dentro del marco Normativo Vigente"; que en lo que respecta a sus FUNCIONES en el
Inciso c. sefala: “Planificar y organizar la actualizacién de Manuales Institucionales, Gulas
Institucionales, Reglamentos Académicos y Administrativos (especificos); y otros, de los sistemas
establecidos en la Ley N°® 1178".

Que, mediante Informe Técnico de la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros EMI-
DNAAF-CONTRAT N° 0174/2020, referente a la propuesta de actualizacion del Reglamento RAD - 02
“REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS”., en
el numeral Il.- DESARROLLO manifiesta que: “En cumplimiento a la Orden de Servicio EMI-OS STRIA
RECTORADO N°. 092/2020, elevo el informe de la propuesta de actualizacién del Reglamento Especifico
del Sistema de Administracién de Bienes y Servicio RAD - 02, de acuerdo al siguiente detalle:, (...)". En
su numeral lll CONCLUSIONES sefiala: “En conclusién, después de haber realizado el analisis al RAD-
02 Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la gestién 2010, se
puede observar que se realiz6 modificaciones a los caplitulos, articulos e incisos tanto en cuantias como
en definiciones del presente reglamento para un mejor entendimiento del personal dependiente de esta
Casa de Estudios Superiores, por lo que solicito se envié a la Direccién nacional de Planificacién para su
revision.".

Que, a través del Oficio MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 01051/2020, de compatibilizacién extendido por
la Direccién General de Normas de Gestién Publica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, se
comunica a la institucién que, de la revisién efectuada, se consideran pertinentes las modificaciones a los
articulos que detalla, sefialando de manera textual que: “Por lo expuesto, las modificaciones realizas al
RE-SABS de la Escuela Militar de Ingenierfa, se encuentran en el marco de la normativa vigente; por
tanto, corresponde su aprobacion, mediante Resolucién expresa y remitir una copia de la misma y del
reglamento aprobado a la Direccién General de Normas de Gestién Publica para su registro y archivo”.

Que, por Informe Técnico de la Direccién Nacional de Planificacién DNP I. N° 143/2020, referente a la
propuesta de actualizacion del Reglamento RAD - 02 “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS”, el sefior Director Nacional de Planificacion de la EMI,
en el numeral Il. ANALISIS, manifiesta que: “ A.- El Reglamento RAD - 02 "REGLAMENTO ESPECIFICO
DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS”, de la Escuela Militar de Ingenieria
“Mcal. Antonio José de Sucre”, aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 178/2010 del 14 de
septiembre de 2010, se encuentra en vigencia aproximadamente 10 afios y 2 meses, su aplicacién
durante este periodo de tiempo, hizo evidente la necesidad de actualizar el mismo. // B.- En fecha 10-
DIC-20, se remiti6 a la Direccién General de Normas de Gestién Publica del Ministerio de Economla y
Finanzas Pablicas, el cuadro comparativo y la propuesta de actualizacién del Reglamento Especifico del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios RAD - 02, con la finalidad de que se realice la
compatibilizacié6n ~ del mismo. /# C.- En fecha 22-DIC-20, se recibi6 el oficio
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MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 01051/2020 de la Direccién General de Normas de Gestién Publica del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, mediante el cual seflala que se consideran pertinentes las
modificaciones a los siguientes articulos: / -Articulo 1.(Objetivo). /- Articulo 3. (Base Legal para la
Elaboracién del Reglamento Especifico). //- Articulo 10.(Responsable del Proceso de contratacién
Menor). //- Articulo 11. (Proceso de contratacién en la Modalidad de contratacién Menor). //- Articulo 14.
(Responsable del Proceso de Contratacién de licitacién Publica — RPC). //- Articulo 15. (Proceso de
Contratacion en la Modalidad de Licitacién Pablica). // -Articulo 16. (Responsable de Contratacién por
Excepcién). /- Articulo 17. (Proceso de Contratacion por Excepcién). //-Articulo 19. (Proceso de
Contratacion por Desastre y/o Emergencias). //-Articulo 20. (Responsable de Contratacién Directa de
Bienes y Servicios). /- Articulo 22. (Unidades Solicitantes). /-Articulo 23.(Comisién de Calificacion y/o
Responsable de Evaluacion en la modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo - ANFPE). //-
Artlculo 24. (Comisién de Calificacién para Licitacién Pablica). /- Articulo 25. (Comisién de Recepcion). /-
Articulo 26. (Componentes del Subsistema de Manejo de Bienes).// - Articulo 27. (Responsabilidad por el
Manejo de Bienes).// - Articulo 28. (Administracién de Almacenes). /-Articulo 29.(Administracién de
Activos fijos Muebles e Inmuebles). - Articulo 30. (Manejo de Bienes de los Productos que sean resultado
de servicios de consultorias, software y otros similares). /- Articulo 31. (Tipos de Modalidades de
Disposicién de Bienes). - Articulo 32. (Responsabilidad por la Disposicién de Bienes). //- Articulo 33. (Baja
de bienes). D.- Asimismo, habiéndose revisado y verificado la codificacién y correlacién de los
reglamentos en actual vigencia, se informa a su Autoridad que la codificacién y numeracién del
mencionado reglamento es la siguiente: - RAD — 02 “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS”

Que, en su numeral il CONCLUSIONES sefiala: “A.- Es imperativa la necesidad de actualizar el
Reglamento RAD - 02 “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS”, con el objetivo Implantar en la Escuela Militar de Ingenierfa “Mcal. Antonio José
de Sucre”, las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su
reglamentacion, identificando a las unidades y cargos de los servidores publicos responsables de la
aplicacién y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en la entidad, as/ como
de los procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y disposicion de bienes. // B.- La
elaboracién y sustentacién del mencionado reglamento estuvo a cargo de la comisién responsable,
organizada por la Direcciéon Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros. // C.- La Direccién
General de Normas de Gestion Puablica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, realizé la
compatibilizacién de las modificaciones al Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria (RE-SABS),
seflalando pertinentes las mismas. // D.- Asimismo, una vez revisado y no encontrando observaciones, la
Direccién Nacional de Planificacion, dentro el marco de sus atribuciones, determina viable la propuesta
de actualizacion del Reglamento RAD - 02 “REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS". En sus RECOMENDACIONES detalla: “Por lo
anteriormente expuesto, solicito a su Autoridad que, a través de la seccién correspondiente, se realice |a
remision de la presente propuesta para la actualizacién del mencionado reglamento, a la Unidad de
Asuntos Juridicos para el respectivo Informe Legal, y posteriormente sea elevado a consideracion y
aprobacién por el Consejo Superior Académico tal y como lo estipula el Estatuto Orgénico de la Escuela
Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre. //Adjunto al presente la copia fotostética, del oficio de
compatibilizacién extendido por la Direccién General de Normas de Gestion Puablica del Ministerio de
Economia y Finanzas Pablicas.”,

Que, detallados los antecedentes y documentos elevados, corresponde sefialar que, de la revision
efectuada a la normativa detallada precedentemente, se establece que de acuerdo a lo dispuesto por el
ESTATUTO ORGANICO de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” - EMI a través
de su Articulo 29 incisos a. y d., el Consejo Superior Académico esta facultado, a aprobar los
reglamentos y la normativa interna en general de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre” - EMI y a emitir resoluciones que faciliten la administracion académica, disciplinaria,
administrativa, financiera y juridica

Que, al existir el Informe motivado de la Direccién Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros, el
informe técnico de la Direccién Nacional de Planificacién, ademas del oficio de compatibilizacién del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas que respaldan la solicitud y correspondencia de
actualizacién del Reglamento, y al ser respaldada la observancia de la recomendacion emitida en el oficio
de compatibilizacién del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas por la Direccibn Nacional de
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Planificacion, corresponde al Consejo Superior Académico, considerar la actualizacion propuesta y emitir
la resolucion expresa.

Que, la Unidad de Asuntos Juridicos mediante el Informe Legal INF- UAJ Nro. 026/2020 de fecha 24 de
diciembre de 2020 concluye:”

1. Que, el ESTATUTO ORGANICO de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” —
EMI a través de su Articulo 29 incisos a. y d., faculta al Consejo Superior Académico, a aprobar los
reglamentos y la normativa interna en general de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre” — EMI y a emitir resoluciones que faciliten la administracién académica, disciplinaria,
administrativa, financiera y juridica.

2. Que, en cuanto a lo prescrito en el ESTATUTO ORGANICO y al MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES, se tienen cursantes los Informes técnicos mencionados en el presente informe,
contandose, ademas, con el oficio de compatibilizacién del Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas y con el oficio de la Direccién Nacional de Planificacion, que avala haber observado la
recomendacién emitida en el oficio de compatibilizacién al momento de elevarse la propuesta de
reglamento

Y recomienda al sefior Rector elevar el presente informe y sus antecedentes a consideracién de los
miembros del Consejo Superior Académico, para la aprobacién del Reglamento Especifico propuesto

Que, reunidos los miembros del Consejo Superior Académico, con la finalidad de dar una solucién a la
problematica planteada, tuvieron a bien considerar disponer la elaboracién de la Resolucién
correspondiente.

POR TANTO:

EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS ATRIBUCIONES PREVISTAS EN
LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS VIGENTES,

RESUELVE:

Articulo Primero. — Aprobar y Autorizar la ACTUALIZACION de Articulos, en el Reglamento RAD - 02
“REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS:
Articulo 1. (Objetivo), Articulo 3. (Base Legal para la Elaboracion del Reglamento Especifico), Articulo 10.
(Responsable del Proceso de contratacion Menor), Articulo 11. (Proceso de contratacién en la Modalidad
de contratacion Menor), Articulo 14. (Responsable del Proceso de Contratacién de licitacién Publica —
RPC), Articulo 15. (Proceso de Contrataciéon en la Modalidad de Licitaciéon Publica), Articulo 16.
(Responsable de Contratacion por Excepcion), Articulo 17. (Proceso de Contratacién por Excepcién),
Articulo 19. (Proceso de Contratacion por Desastre y/o Emergencias), Articulo 20. (Responsable de
Contratacion Directa de Bienes y Servicios), Articulo 22. (Unidades Solicitantes), Articulo 23. (Comision
de Calificacién y/o Responsable de Evaluacién en la modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y
Empleo — ANPE), Articulo 24. (Comisién de Calificacion para Licitacion Publica), Articulo 25. (Comisién
de Recepcion), Articulo 26. (Componentes del Subsistema de Manejo de Bienes), Articulo 27.
(Responsabilidad por el Manejo de Bienes), Articulo 28. (Administracién de Almacenes), Articulo 29.
(Administracion de Activos fijos Muebles e Inmuebles), Articulo 30. (Manejo de Bienes de los Productos
que sean resultado de servicios de consultorias, software y otros similares), Articulo 31. (Tipos de
Modalidades de Disposicion de Bienes), Articulo 32. (Responsabilidad por la Disposicién de Bienes),
Articulo 33. (Baja de bienes).

Articulo Segundo. - Elevar a la Direccion General de Normas de Gestion Publica del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas una copia del Reglamento aprobado para su registro y archivo”.

Articulo Tercero. - Quedan encargados de la ejecucion y cumplimiento de la presente
Resolucion, Vicerrectorado de Grado, Decanato, Direccién Nacional de Planificacion, Direccion

4deb




COMANDO GENERAL DEL EJERCITO
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA
“Mcal. ANTONIO JOSE DE SUCRE”

BOLIVIA

e e e
RESOLUCION DEL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO
RCSA REG. N° 024/2020

La Paz, 24 de diciembre de 2020

de Unidades Académicas, Direccién Nacional de Tecnologias de Informacién y Comunicacién,
Direccién Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros y las Unidades Organizacionales
de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°. OBJETIVO.

Implantar en la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”, las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y
su reglamentacion, identificando a las unidades y cargos de los servidores publicos
responsables de la aplicacién y funcionamiento del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios en la entidad, asi como de los procedimientos inherentes a
procesos de contratacion, manejo y disposicioén de bienes.

Articulo 2°.  AMBITO DE APLICACION.

El presente Reglamento Especifico es de aplicacién obligatoria por todo el personal
y unidades de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.

Articulo 3°. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO.

La Base Legal del presente Reglamento Especifico es:
a. Constitucion Politica del Estado.

b. La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

c. Ley 004 Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento llicito e Investigacion
de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz” del 31 de marzo de 2010.

d. Ley Orgéanica de las FF.AA. N° 1405 de fecha 30 de diciembre de 1992.

e. Decreto Supremo 2226 de 26 de octubre de 1950 que es elevado a rango de
Ley 286 el 10 de noviembre de 1950, de creacion de la Escuela Militar de
Ingenieria.

f. Ley 2341 - Ley de Procedimiento Administrativo de 23 de abril de 2002.
g. Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el

Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Puablica y Decreto Supremo
N° 26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica.
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Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones.

Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

Decreto Supremo N° 4308 de 10 de agosto del 2020, que regula la
publicacién de la invitacion al potencial proveedor, modificado por el Decreto
Supremo N° 4337 de 16 de septiembre de 2020.

Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo
de Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (RE-SABS), Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para
Asambleas Departamentales y Regionales; Modelos de Documento Base de
Contrataciéon en las modalidades de Apoyo Nacional a la Produccion y
Empleo — ANPE vy Licitacion Publica; y el Reglamento del Registro Unico de
Proveedores del Estado (RUPE).

La Resolucion Ministerial N° 346, de 30 de septiembre de 2020, que aprueba
el Manual de Operaciones del SICOES;

Estatuto Organico de la Escuela Militar de Ingenieria, aprobado mediante
Resolucion del Consejo Superior de Decisiones N° 003/2005, en fecha 23 de
noviembre de 2005. El mismo que establece la instancia de aprobacién de la
normativa reglamentaria interna.

La Resolucion Ministerial N° 751, de 27 de junio de 2018 que aprueba los
Modelos de Documento Base de Contratacion para las modalidades ANPE y
Licitacion Publica.

La Resolucion Ministerial N° 1011, de 30 de agosto de 2018 que aprueba los
Modelos de Documentos Base de Contratacion para la Contratacion de
Seguros, en la Modalidad de Apoyo nacional a la Produccion y Empleo y
Licitacion Publica.

Articulo 4°. NOMBRE DE LA ENTIDAD.

Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”
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Articulo 5°. MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA — MAE.

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad es el Director General Ejecutivo -
Rector.

Articulo 6°. ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO.

El responsable de la elaboracion del presente RE-SABS es el Area de
Contrataciones de Bienes y Servicios dependiente de la Direccidbn Nacional de
Asuntos Administrativos.

El presente RE-SABS, sera aprobado mediante Resolucion emitida por el Consejo
Superior Académico.

Articulo 7°. PREVISION.

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion.

Articulo 8°. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento u omision de lo dispuesto por el presente RE-SABS, dara lugar a
responsabilidades por la funcién publica segun lo establecido en el Capitulo V, de
la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales y disposiciones conexas.
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CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 9°. ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
CONTRATACIONES - PAC.

El PAC sera elaborado por el Area de Contrataciones de Bienes y Servicios en
coordinacion con las Unidades Solicitantes.

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo 10°. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR.

Se designard como Responsables de los Procesos de Contratacion Menor (RPA)
a:

DIRECTOR NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

DIRECTOR DE LA UNIDAD ACADEMICA LA PAZ
DIRECTOR DE LA UNIDAD ACADEMICA COCHABAMBA
DIRECTOR DE LA UNIDAD ACADEMICA SANTA CRUZ
DIRECTOR DE LA UNIDAD ACADEMICA RIBERALTA
DIRECTOR DE LA UNIDAD ACADEMICA DEL TROPICO

El servidor puablico designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa, es
el responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de
Contratacién Menor hasta Bs. 50.000.- (Cincuenta mil 00/100 bolivianos), cuyas
funciones son las siguientes:

a. Verificar que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA y
PAC cuando corresponda.

b.  Verificar la certificacion presupuestaria correspondiente.

c. Autorizar el inicio del proceso de contratacion.

d. Designar al responsable de evaluacion o la comisién de calificacion.
e. Adjudicar la contratacion.

Cancelar, anular, suspender y reanudar el proceso de contratacion.

4-37
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Articulo 11°. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENOR).

Las contrataciones menores hasta Bs. 50.000.- (Cincuenta mil 00/100
bolivianos), se realizan segun el siguiente proceso:

a. UNIDAD SOLICITANTE.

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

2. Estima el precio referencial.
3. Solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria.

4. Solicita al RPA, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacién de
inicio de proceso de contratacion.

b. UNIDAD ADMINISTRATIVA.
1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
2.  Emite la Certificacion Presupuestaria.

3. Remite toda la documentaciéon al RPA dando curso a la solicitud de
autorizacion del inicio del proceso de contratacion.

c. RPA.
1. Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando
la contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y
gue cuente con la certificacion presupuestaria.

2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

3. Instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de
contratacion.

d. UNIDAD ADMINISTRATIVA.
1. Para la contratacion de bienes, obras y servicios generales menores a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) y para la contratacion de

Servicios de Consultoria hasta Bs. 50.000.- (Cincuenta Mil
00/100Bolivianos), previo conocimiento del mercado selecciona a un

5-37
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e. RPA.

proveedor que realice la provision del bien o prestacion del servicio,
considerando el precio referencial y las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia y remite informe de la seleccién dirigido al RPA
para la respectiva adjudicacion.

Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a
Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100 bolivianos) preselecciona a un
proveedor que cumpla con las condiciones necesarias para efectuar la
prestacion del servicio o la provision de () (los) bien (es).

Solicita al proveedor preseleccionado la informacién relacionada con su
oferta en los aspectos técnicos (especificaciones técnicas, cantidades,
condiciones de la prestacion, plazos, métodos de ejecucién, entre otra
informacion de caracter técnico segun el objeto de la contratacion) y
econdémicos (el precio por las prestaciones, global y/o unitario segun
corresponda), asi como la aceptacion para la publicacion de la
informacion de su oferta.

Publica en el SICOES minimamente por un (1) dia habil computable a
partir del dia siguiente de efectuado su registro, la invitacion al potencial
proveedor en la que se deberd consignar la informacién técnica y
econdmica de la oferta del proveedor preseleccionado, la aceptacion
para la publicacion de la informacién de su oferta, asi como otra
informacion que transparente el proceso de contratacion.

Genera el Reporte de Precios y lo remite al RPA para la seleccion del
proveedor.

Adjudica al proveedor seleccionado.

En caso de contar con un Reporte de Precios realiza la seleccion de la
oferta con el precio mas bajo para su adjudicacion. En caso de existir un
empate entre dos o mas ofertas, prevalecera la oferta que se presenté
primero.

Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion para la formalizacion de la
contratacion.
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f.

UNIDAD ADMINISTRATIVA.

1.

Invita al proveedor adjudicado y le solicita la presentacién de los
documentos para la formalizacion de la contratacion.

En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante Orden de
Compra u Orden de Servicio, suscribe estos documentos.

Recibida la documentacion la remite a la Unidad Juridica para su
revision.

UNIDAD JURIDICA.

1.

Revisa la legalidad de la documentacién presentada por el proveedor
adjudicado.

Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa
el mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE, para
Su suscripcion.

MAE.

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucion
expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el
Articulo 7 de la Ley N°2341.

Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la
Comision de Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION.

Efectla la recepcion de los bienes y servicios.

Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o
Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios
de consultoria emite dnicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.)
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SECCON II
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

Articulo 12°. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE
APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO — RPA).

Se designard como RPA. al:

Director Nacional de asuntos Administrativos y Financieros.
El RPA designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Apoyo
Nacional a la Produccion y Empleo — ANPE, sus funciones estan establecidas en el
Articulo 34.- de las NB- SABS.

Articulo 13°. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE).

Se realizara mediante la solicitud de cotizaciones 0 propuestas, para
contrataciones mayores a Bs. 50.000.- (Cincuenta mil 00/100 bolivianos) hasta Bs.
1.000.000.- (Un millébn 00/100 bolivianos). Su proceso sera el siguiente:

a. Actividades previas:

La Unidad Solicitante Verificard el saldo presupuestario para la contratacion,
consignado este hecho en la solicitud respectiva elaborara las especificaciones
técnicas o términos de referencia segun corresponda, efectuara el calculo del
precio referencial y definira el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser utilizado.

La Unidad Solicitante solicita la certificacion presupuestaria a la Unidad
Administrativa.

b. Certificacion:

La Unidad Administrativa verificara que la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante cumpla todos los requisitos y emitir4 certificacion presupuestaria.

c. Solicitud de autorizacion:

La Unidad Solicitante, solicitara al RPA la autorizacion para el inicio del proceso de
contratacion.
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d. Autorizacion para el Inicio del Proceso de Contratacion:

El RPA verificard si la contratacién esté inscrita en el POA, PAC y si cuenta con la
certificacion presupuestaria para autorizar el inicio del Proceso de Contratacion.

e. Elaboracion del DBCy publicacién:

La Unidad Administrativa elaborara el Documento Base de Contratacion (DBC)
utilizando los modelos aprobados por el Organo Rector incluyendo las
especificaciones técnicas o términos de referencia proporcionados por la Unidad
Solicitante.

f.  Aprobacién y Publicaciéon del DBC:

El RPA aprueba el DBC (Documento Base de Contratacion) y la Unidad
Administrativa realiza la Publicacion del DBC en el SICOES, y la convocatoria en la
Mesa de partes; alternativamente se puede realizar la publicacion en medios de
comunicacion.

g. Actividades Previas Administrativas cuando corresponda:

La Unidad Administrativa de acuerdo con el cronograma de plazos establecidos en
el DBC realiza las actividades administrativas previas a la presentaciéon de
propuestas, en coordinacién con la Unidad Solicitante: las consultas escritas, la
Reunion Informativa de Aclaracion; Inspeccion Previa, cuando corresponda.

h. Designaciéon del Responsable de Evaluacion 6 Comisién de Calificacion:

El RPA designard mediante Memorandum al Responsable de Evaluacién o a los
integrantes de la Comision de Calificacion.

I Recepcidon de Propuestas o Cotizaciones:

La Unidad Administrativa recepcionara las propuestas o cotizaciones hasta la
fecha y hora establecida en el DBC, datos que seran registrados por el
Responsable de Recepcién de Propuestas en el Libro de Actas, concluido el plazo
se procederd al cierre de recepcidn de propuestas.

j. Aperturay Evaluacién:
El Responsable de Evaluacion o la Comisién de Calificacion realizaran la apertura

de sobres y lectura de precios ofertados en acto publico, aunque se tenga una sola
propuesta o cotizacién. En caso de no existir propuestas ni cotizaciones se
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suspenderd el acto y recomendara al RPA que la convocatoria sea declarada
desierta.

El Responsable de Evaluacion o la Comision de Calificacion realizaran la
evaluacion en sesion reservada, cumpliendo lo establecido en el DBC cuando se
requiera la aclaracion de una o mas propuestas o cotizaciones, se podra citar a
todos los proponentes para que realicen las aclaraciones respectivas.

Concluida el proceso de evaluacion se remitira al RPA el Informe de
Evaluaciéon y Recomendacion de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta.

k. Aprobacibn o complementacion del Informe de Evaluacién vy
Recomendacion:

El RPA aprobara o podré solicitar al Responsable de Evaluacion o a la Comision de
Calificacion la complementacion o sustentacion del Informe de Evaluacién
y Recomendacion. Si recibida la complementacién o sustentacion requerida, el
RPA decidiera apartarse de la recomendacién, elaborara un informe fundamentado
dirigido a la MAE y a la Contraloria General del Estado.

l. Elaboracion de la Resolucion de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta:

La Unidad Juridica elaborara y visara la Resolucion de Adjudicacion y/o
Declaratoria Desierta, en caso de que el RPA apruebe el Informe de Evaluacién y
Recomendacion cuando la contratacion sea mayor a Bs. 200.000.- (Doscientos
mil 00/100 bolivianos).

m. Firma de la Resolucion de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta:

El RPA firmara la Resolucién de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta cuando la
contratacion sea mayor a Bs. 200.000.- (Doscientos mil 00/100 bolivianos), para
posterior notificacion.

n. Notificacion y Publicacion de la Resolucion de Adjudicacion y/o
Declaratoria Desierta:

La Unidad Administrativa notificard a los proponentes con la Resolucion de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta conforme lo establecido en los articulos 48 y
51 del D.S. 0181, cuando la contratacién sea mayor a Bs. 200.000.- (Doscientos mil
00/100 bolivianos).
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0. Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta:

El RPA emitird Nota de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta en caso de aprobar
el Informe de Evaluacién y Recomendacion y cuando la contratacion ANPE sea
menor o igual a Bs. 200.000.- (Doscientos mil 00/100 bolivianos).

El RPA emitira Nota de Adjudicacion y/o Declaratoria Desierta, en caso de no
presentarse recursos de impugnacion en el plazo establecido o resuelto el recurso
interpuesto se ratifique la resolucién cuando la contratacion ANPE sea mayor a Bs.
200.000.- (Doscientos mil 00/100 bolivianos).

p. Elaboracién del contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio:

La Unidad Juridica revisara la legalidad de la documentacion presentada por el
proponente adjudicado para la suscripcion del contrato.

La Unidad Juridica elaborara y visara el contrato, en caso de que el plazo de
entrega o prestacion sea mayor a 15 dias calendario, si el caso requiere se
elaborara el contrato independientemente del plazo de entrega o tiempo de
prestacion de servicio.

La Unidad Administrativa elaborara la Orden de Compra u Orden de Servicio,
cuando el plazo de entrega del Bien o prestacion del Servicio sea menor o igual a
15 dias calendario.

g. Suscripcion:

La MAE o servidor publico delegado por esta, suscribira el Contrato, Orden de
Compra u Orden de Servicio, segun corresponda.

r. Recepcion:

La MAE designa al Responsable de Recepcion 6 la Comision de Recepcion,
pudiendo delegar la MAE esta funcién al RPA o Autoridad Responsable de la
Unidad Solicitante.

El Responsable de Recepcion 6 la Comision de Recepcion verifica el cumplimiento
de las especificaciones técnicas, elabora y firma el Acta de Recepcion y/o Informe
de Conformidad, en caso de que no se cumpla con lo solicitado no realiza la
recepcion y elabora el Informe de Disconformidad.
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SECCION Il ] )
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 14°.  (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE
LICITACION PUBLICA - RPC).

Se designara como RPC. a:

Vicerrector de Grado y/o Posgrado.
El RPC, designado por la MAE mediante Resoluciéon Administrativa, es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, bajo la Modalidad de
Licitaciéon Publica, sus funciones estan establecidas en el Articulo 33.- de las NB-
SABS.

Articulo 15°. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
LICITACION PUBLICA).

La Licitacion Publica aplica cuando el monto de contratacion es mayor a Bs.
1.000.000.- (Un millbn 00/100 bolivianos), su procedimiento es el siguiente:

a. UNIDAD SOLICITANTE.

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

2.  Estima el precio referencial.

3. Define el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser utilizado en el
proceso de contratacion.

4.  Solicita a la Unidad Administrativa la Certificaciébn Presupuestaria.

5. Solicita al RPC, a través de la Unidad Administrativa, la autorizacion de
inicio de proceso de contratacion.

b. UNIDAD ADMINISTRATIVA.

1. Revisa la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
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2. Emite la Certificaciébn Presupuestaria.

3. Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante.

4. Remite toda la documentacién al RPC solicitando la autorizacién de
publicacién del DBC y dando curso a la solicitud de autorizacién de
inicio del proceso de contratacion.

C. RPC.

1. Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC y que
cuente con Certificacion Presupuestaria.

2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion.

3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de la
convocatoria 'y el DBC.

d. UNIDAD ADMINISTRATIVA.
1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y unicamente la
convocatoria en la Mesa de Partes, opcionalmente podra publicar la
convocatoria en medios de comunicacion alternativos de caracter

publico.

2. Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la presentacion
de propuestas:

I Lleva adelante la inspeccion previa en coordinacion con la Unidad
Solicitante.

ii. Atiende las consultas escritas.

iii. Organiza y lleva a efecto la Reunidon de Aclaracion en
coordinacién con la Unidad Solicitante.
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1. Una vez realizada la Reunion de Aclaraciéon aprueba el DBC con
enmiendas si existieran mediante Resolucién Expresa.

2. Instruye a la Unidad Administrativa notificar la Resolucion Expresa que
aprueba el DBC.

UNIDAD ADMINISTRATIVA.

1. Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa de
Aprobacion del DBC.

RPC.
1. Designa mediante memorandum a la Comisiéon de Calificacion.
COMISION DE CALIFICACION.

1. En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura de
los precios ofertados.

2. Efectua la verificacion de los documentos presentados aplicando la
Metodologia Present6/No Presento.

3. En sesion reservada y en acto continuo, evalla y califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccion y Adjudicacion, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la
aclaracién sobre el contenido de una o mas propuestas, sin que ello
modifique la propuesta técnica o econémica.

5. Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacién de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remision al RPC.
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j.

K.

En caso de aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacion de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta emitido por la Comision de
Calificacién, adjudica o declara desierta la contratacion de bienes o
servicios, mediante Resolucién Expresa.

En caso de no aprobar el Informe debera solicitar la complementacion o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacién o
sustentacion del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad
apartarse de la recomendacion, debera elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General
del Estado.

Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los proponentes el
resultado del proceso de contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA.

1.

Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucion Expresa de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta.

Solicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para
la formalizacion de la contratacién. Esta solicitud sera realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

Recibida la documentacién para la formalizacién de la contratacion la
remite a la Unidad Juridica.

UNIDA JURIDICA.

Revisa la documentacion presentada por el proponente adjudicado en
coordinacién con la Comision de Calificacion.

Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracion y lo
remite a la MAE.
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1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcibn mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N°2341.

2. Designa a los integrantes de la Comision de Recepcién, pudiendo
delegar esta funcion al RPC o a la Autoridad Responsable de la Unidad
Solicitante.

m. COMISION DE RECEPCION.

1. Efectua la recepcion de los bienes y servicios.

2. Elabora y firma Acta de Recepcion e Informe de Conformidad o
Disconformidad para bienes, obras y servicios generales. En servicios
de
consultoria emite Unicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad.)
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SECCION IV

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 16°. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION).

El Responsable de la Contratacion por Excepcion es el Director General Ejecutivo

— Rector (MAE), quien autorizara la contratacion mediante Resolucion expresa,

motivada técnica y legalmente.

Articulo 17°. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION).

El proceso de Contratacibn por Excepcién serd realizado conforme dicte la

Resolucién que autoriza la Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacién, la informacion de la contratacion sera

presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

17 -37




REGLAMENTO ESPECIFICO CODIGO | RAD-02

DEL SISTEMA DE VERSION 2.0
ADMINISTRACION Y SERVICIOS

ANO 2020

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Articulo 18°. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O
EMERGENCIAS).

El Responsable de la Contratacién por Desastre y/o Emergencias es el Director
General Ejecutivo — Rector (MAE).

Articulo 19°. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O
EMERGENCIAS).

Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte
la Resolucién de Declaratoria de Desastre y/o Emergencias, conforme la Ley N°
602, de 14 de noviembre de 2014, de Gestion de Riesgos.

Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales, el proceso de
contratacion debera considerar la publicacion de la invitacion a potenciales
proveedores en el SICOES, asi como la seleccion del proveedor de conformidad
con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 4308 de 10 de agosto de 2020,
modificado por el Decreto Supremo N° 4337 de 16 de septiembre de 2020.
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SECCION VI

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 20°. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y

SERVICIOS)

El responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designado de acuerdo con lo establecido en los Articulos 12 y 14 del presente
Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios sera realizada de acuerdo con el
siguiente proceso:

Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado; gasolina, diésel, gas
licuado y otros:

a.

La Unidad Solicitante solicita la contratacion de gasolina, diésel, gas
licuado y otros, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacion de
inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC para la autorizacién de inicio de proceso
de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor de gasolina,
diésel, gas licuado y otros y remite la documentacién al RPA o RPC,
segun corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacién por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Compra o la remite a la Unidad Juridica
para la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funciéon mediante
Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
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en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Servicios publicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza anéloga:

a.

La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de
consumo de energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga y
solicita el pago.

La Unidad Administrativa, revisa las facturas de consumo de energia
eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga, previa Certificacion
Presupuestaria efectla los pagos correspondientes.

Medios de Comunicacion: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusion.
No se aplica a la contratacion de agencias de publicidad:

a.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion a contratar, solicita a la Unidad Administrativa la
Certificacién Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la
autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentaciéon al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestara el servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.
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La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para
la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativos o de
salud:

a.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC,
segun corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC para la autorizacion del inicio del proceso
de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
arrendara el inmueble y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor que
arrendara el inmueble la remite a la Unidad Juridica para la elaboracion
del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
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en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no
cuente con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
certificado de inexistencia emitido por el SENAPE:

a.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC,
segun corresponda, la autorizacion de inicio de proceso de contratacion,
adjuntando el certificado de inexistencia del inmueble emitido por el
SENAPE.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC para la autorizacion del inicio del proceso
de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
arrendara el inmueble y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor que
arrendara el inmueble la remite a la Unidad Juridica para la elaboracién
del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.
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VI.

VII.

h.

El Responsable de Recepcion o Comisidon de Recepcion, efectua la
recepcion verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contratacién de agencias de viaje:

a.

La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas
en rutas nacionales, solicita la Certificacion Presupuestaria a la Unidad
Administrativa y al RPA la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion.

La Unidad Administrativa, emite la Certificacion Presupuestaria y remite
la documentacién al RPA para la autorizacion de la compra de pasajes.

El RPA verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza la
compra de pasajes.

La Unidad Administrativa efectia la compra de pasajes aéreos.

El Responsable de Recepcion realiza la recepcion del pasaje y emite su
conformidad o disconformidad.

Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electrénica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas:

a.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion escrita 0 electronica a contratar, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC,
segun corresponda, la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.
La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentaciéon al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.
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VIII.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestara el servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para
la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectua la
recepciéon verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Adquisicion de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria:

a.

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, solicita a la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC,
segun corresponda, la autorizacién de inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacién esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contrataciéon sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y

remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion.
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El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.

La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor del
bien, elabora y suscribe la Orden de Compra o remite a la Unidad
Juridica para la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
resolucién expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcién
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.

El Responsable de Recepcion o Comisidn de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de
promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos:

a.

La Unidad Solicitante determina la contratacion de artistas, locales y otros
servicios relacionados con eventos de promocion cultural, efemérides y
actos conmemorativos, solicita a la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria y al RPA o RPC, segun corresponda, la autorizacion del
inicio de proceso de contratacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentaciéon al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacion sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso.

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestara el servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion.

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion.
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La Unidad Administrativa recibida la documentacion por el proveedor,
elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a la Unidad Juridica para
la elaboracion del contrato.

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N°2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion pudiendo delegar esta funcion al RPC, RPA o
a la Autoridad Responsable de la Unidad solicitante.

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas
para emitir su conformidad o disconformidad.

Cursos de capacitacion ofertados por Universidades, institutos, academias y
otros, cuyas condiciones técnicas 0 académicas y econdmicas no sean
definidas por la entidad contratante.

a.

La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacion adjuntando la
oferta de la Universidad, instituto, academia u otros, solicita a la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria y al RPA o RPC, segun
corresponda, la autorizacion de la capacitacion.

La Unidad Administrativa, revisa la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso
de contratacion.

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el
PAC cuando la contratacién sea mayor a Bs. 20.000.- (Veinte mil 00/100
bolivianos) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria y autoriza a la
Unidad Administrativa la inscripcién al curso.

La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos
de capacitacion.
La Unidad Solicitante, eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el

curso o al finalizar el curso, para que la Unidad Administrativa realice el
pago o pagos correspondientes.
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SECCION VI ]
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 21°. UNIDAD ADMINISTRATIVA.
La Unidad Administrativa de la Escuela Militar de Ingenieria es la Direccidn
Nacional de Asuntos Administrativos, cuyo Maximo Ejecutivo es el Director

Nacional de Asuntos Administrativos.

El responsable de cada Unidad Administrativa velara por el cumplimiento de las
funciones establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS.

Articulo 22°. (UNIDADES SOLICITANTES)

En la Escuela Militar de Ingenieria las Unidades Solicitantes, de acuerdo con el
Organigrama adjunto al presente RE-SABS son:

a. EMI CENTRAL LA PAZ.

b. UNIDAD ACADEMICA LA PAZ.

c. UNIDAD ACADEMICA RIBERALTA.

d. UNIDAD ACADEMICA SANTA CRUZ.

e. UNIDAD ACADEMICA COCHABAMBA.

f. UNIDAD ACADEMICA DEL TROPICO.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes
sefialadas precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las

mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas
en el Articulo 35° de las NB-SABS.
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Articulo 23°. (COMISION, DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE
EVALUACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A
LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE)

La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, seréa designada por el RPA,
mediante memorandum, dentro de los 2 (dos) dias habiles previos a la presentacion
de cotizaciones 0 propuestas.

La Comision de Calificacion debera conformarse con servidores publicos de la
Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, segun el objeto de la contratacion, el RPA, mediante
memorandum, designara un Responsable de Evaluacién, dentro de los 2 (dos) dias
hébiles previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas. Este responsable
asumira las funciones de la Comision de Calificacion.

La Comision de Calificacion o el Responsable de Evaluacion cumplira las funciones
establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.

Articulo 24°. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA)

Sera designada por el RPC, mediante memorandum dentro los 4 (cuatro) dias
habiles previos al acto de apertura de propuestas, y estara integrada por servidores
publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comision de Calificacion cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.-
de las NB-SABS.

Articulo 25°. (COMISION DE RECEPCION)

Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Resolucion o
Memorandum, dentro de los 30 dias habiles previos a la recepcién de bienes y
Servicios.

La Comision de Recepcién debera conformarse con servidores publicos de la
Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

Alternativamente, solo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designara un
Responsable de Recepcion, mediante Resolucién o Memorandum, que asumira las
funciones de la Comision de Recepcion.
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La Comision de Recepcion y el Responsable de Recepcidén cumpliran las funciones
establecidas en el Articulo 39.- de las NB-SABS.
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CAPITULO III
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Articulo 26°. COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES.
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:

a. Administracion de Almacenes.

b.  Administracion de Activos Fijos Muebles.

c. Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

Articulo 27°. RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES.

El responsable principal, ante la MAE, por el Manejo de Bienes es Director
Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros.

Articulo 28°. ADMINISTRACION DE ALMACENES

La Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”, cuenta con 6
Almacenes.

Los Almacenes estan a cargo de:

- Responsable de Almacén en la EMI - Central.

- Encargado de Almacén en cada Unidad Académica.

Las funciones del responsable de Almacenes son las siguientes:
a.  Administracion de Almacenes.

b.  Administracion de Activos Fijos Muebles.

c. Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

Las funciones del responsable de Almacenes son las siguientes:

a. Proceder al ingreso de materiales y suministros y su registro en el sistema de
almacenes para efectos de control y resguardo de los referidos bienes,
derivados de los procesos de contratacién y compras de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”, mediante el formulario de ingreso a
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almacenes, verificando la documentacion de respaldo (factura, nota de
remision, certificacion presupuestaria, orden de compra - contrato, solicitud
de compra).

Verificar y clasificar el material recibido cotejando con las especificaciones
técnicas del requerimiento: calidad, cantidad, precio y condiciones, emitiendo
un acta de conformidad.

Organizar, controlar y planificar el movimiento de los materiales y suministros
de almacén de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”,
manteniendo un inventario minimo requerido.

Aplicar todos los procedimientos establecidos en el Capitulo 1l
“‘Administracion de Almacenes” del D.S. 181/09 NBSABS.

Asignar codigos a los materiales y suministros que ingresan por primera vez,
de acuerdo a la clasificacion por partida presupuestaria vigente y certificacion
presupuestaria, para su ubicacién, verificacion y manipuleo, manteniendo
permanentemente actualizado el sistema de que genera el kardex digital.

Controlar y revisar periédicamente las existencias de materiales y suministros
contrastando con los reportes del sistema y los saldos remitidos a la
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros.

Levantar inventario fisico periddicos de materiales y suministros existentes en
los almacenes, para cotejarlos con el Kardex de existencias, respaldados con
la documentacion respectiva (facturas, notas de remision, -certificacion
presupuestaria, orden de compra — contratos, solicitud de compra).

Realizar el inventario de materiales y suministros, en forma semestral con
participacion de Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros
y en calidad de observador la Unidad de Auditoria Interna, emitiéndose para
este fin el acta correspondiente.

Presentar mensualmente un reporte consolidado, fisico valorado del mes con
el objetivo de contabilizar el movimiento de almacenes y remitirlo a la
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros.
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J- Entregar materiales y suministros segun formulario de pedido emitido por el
sistema de almacenes debidamente autorizado y firmado por las instancias
correspondientes.

k. Planificar las compras para stock, como resultado de un andlisis de indices
de consumos, de modo que se asegure la provision de materiales
necesarios, a través de la gestion de existencias y segun disponibilidad
presupuestaria por partidas.

Ejecutar los procedimientos de baja de bienes de consumo obsoletos o en
desuso, de acuerdo a lo establecido en la NB-SABS.

m. Mantener un sistema de archivo cronoldogico ordenado de formularios de
ingresos y salidas de materiales y suministros emitidos por el sistema de
almacenes.

n. Las funciones no establecidas en el presente reglamento se debera aplicar
todos los procedimientos constituidos en el Titulo Il (Subsistema de Manejo
de Bienes) del Capitulo Il (Administracion de Activos Fijos Muebles) y IV
(Administracion de Activos Fijos Inmuebles) del D.S. 181/09 NB-SABS.

Articulo 29°. ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracion de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo del Area de
Manejo y Disposicién de Bienes y la Seccién de Activos Fijos de las Unidades
Académicas, cuyo responsable es el Responsable de Manejo y Disposicién de
Bienes en la EMI — Central y Encargado de la Seccion de Activos Fijos en las
Unidades Académicas.

Las funciones que cumple el responsable de Activos Fijos Muebles e Inmuebles
son:

a. Recepcion y registro de activos fijjos adquiridos mediante procesos de
compra transferencias y donaciones.

b. Ingreso o incorporacion de activos fijos al Sistema.

c. Identifica el bien y realiza la clasificacion, codificacion y catalogacion de los
activos fijos.
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d. Asignacion de activos fijos.
e. Registro de activos fijos.
f. Registro de derecho propietario.
g. Salvaguarda y/o mantenimiento de los activos fijos.
h.  Inspeccion y control fisico de los activos fijos.
I Medidas de higiene y seguridad industrial.
J. Elaborar informes para baja y disposicion de Bienes
Articulo 30°.  MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN

Para los productos que sean resultado de servicios de consultorias, como los programas o
sistemas de informatica disefiados para la Institucién; deben ser sujeto a inventario de

RESULTADO DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, SOFTWARE Y

OTROS SIMILARES

acuerdo a los siguientes pasos:

a.

b.

La Unidad responsable de la custodia de este producto sera la Direccidbn Nacional de

Una vez concluido y presentado el producto por la empresa o consultora.

La recepcion lo realizard el personal responsable o comision de recepcion

nombrada.

Posterior a ello y segun el informe de la comisién de recepcion, la Unidad de

Almacenes debera realizar su ingreso y salida previo empaste de todo el producto.

Posterior a ello en coordinacién con el Responsable del Manejo y Disposiciéon de
Bienes se deberd dar de alta en el sistema de activos fijos en la cuenta de

intangibles a objeto de imprimir el documento de custodia para su entrega oficial.

Tecnologias de Comunicacion e Informacion.
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CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 31°. TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES.
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:
a. Disposicién Temporal con las modalidades de:
1.  Arrendamiento.
2.  Préstamo de Uso o Comodato.
b. Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1.  Enajenacion.
2. Permuta.

Articulo 32°. RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES.

El Responsable por la disposicion de bienes es Director General Ejecutivo -
Rector, quien deberd precautelar el cumplimiento de lo establecido en el
Subsistema de Disposicion de Bienes.

Articulo 33°. BAJA DE BIENES.

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en
la exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad,
cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el
Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en
la exclusién de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad,
cuyos procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el
Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

- Disposicién Definitiva de Bienes.

- Hurto, robo o pérdida fortuita.

- Mermas.

- Obsolescencia.

34 - 37



REGLAMENTO ESPECIFICO CODIGO | RAD-02

DEL SISTEMA DE VERSION 2.0
ADMINISTRACION Y SERVICIOS

ANO 2020

Siniestro.

Desmantelamiento total o parcial de edificaciones, excepto el terreno.
Inutilizacion.

Vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros.

Disposicion Definitiva de Bienes.

La baja por disposicion definitiva de bienes procedera concluido el proceso de
disposicion, de acuerdo a lo establecido en el inciso a) del Paragrafo Il del Articulo
187 de las presentes NB-SABS.

En un plazo no mayor a diez (15) dias habiles después de haber concluido el
proceso de disposicion definitiva de bienes, la entidad debe enviar:

a.

Un ejemplar de toda la documentacién al area contable de la Escuela Militar
de Ingenieria, para la baja correspondiente si estos estuviesen aun en libros
contables.

Asimismo, un ejemplar de todo el proceso a la Unidad de Activos Fijos para
cumplir con la entrega correspondiente mediante acta de entrega y recepcion
a la Unidad solicitante.

Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicion de bienes
ejecutada.

Hurto, robo o pérdida fortuita.

Los pasos a seguir para la baja de bienes por hurto, robo o pérdida fortuita son las
siguientes:

Procedimiento:

a.

La Direccion a cargo del Departamento o Division que haya sufrido el hurto,
robo o pérdida fortuita deberd elaborar el informe respectivo haciendo
conocer el hecho al Rector de la Escuela Militar de Ingenieria.

La baja por hurto, robo o pérdida fortuita se procedera en base a los informes
de los responsables del bien y las actas de verificacion respectivas que se
levantaran consignando el bien, cantidad, valor y otra informacion que se
considere importante.
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En caso de realizar la reposicion del bien mediante el seguro los tramites de
papeleo ante la Felc C y otros deberan realizarlo por el Departamento que
sufrio el hurto, robo o pérdida.

En caso de que la Unidad que haya sufrido el hurto, robo o pérdida tome la
decision de reponer el bien; las caracteristicas deberan ser iguales o de
mejores que las del activo sustraido y avalado por el personal técnico
correspondiente.

Con todos los antecedentes citados; El Area o Unidad de Activos Fijos
solicitara la baja del activo sustraido y alta del bien repuesto mediante un
informe legal y aprobado mediante Resolucién Administrativa.

Una vez sea aprobado este proceso en un plazo de 15 dias como maximo la
Unidad de Asesoria Juridica debera enviar todo el proceso a la Direcciéon
Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros; quien instruird al Area de
Contabilidad y Manejo de Disposicion de Bien la baja y el alta en los registros
contables.

Obsolescencia.

El procedimiento se dard para todos aquellos bienes que si bien siguen
funcionando en la Entidad estos por el avance de la tecnologia son reemplazados:

Procedimiento:

a.

Previo a realizar la solicitud de baja; este debera pedir revision e informe
técnico a la seccion correspondiente.

Una vez tenga la certificacién donde indique que el bien ya es obsoleto y no
le es util a la Institucidn; con informe u oficio debera solicitar la baja del bien a
la Director General Ejecutivo — Rector.

Una vez se haya recepcionado la solicitud de baja del bien, el (a)
Responsable del Area de Manejo y Disposicion de Bienes realizara la
verificacion de los bienes y emitiréa el informe técnico correspondiente.

Asimismo, se deber& considerar la recuperacion de las partes, accesorios y
componentes que sean Utiles para la entidad y/o que signifique retorno
econdmico.

La Unidad de Asesoria Juridica emitird su informe legal y aprobacion

mediante una Resolucion Administrativa; donde indicara la baja de los
registros contables en base a los asientos propuestos.
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Asimismo, la Unidad de Asesoria Juridica elevara todo el legajo del proceso
de baja a la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros y a
objeto de que el Area de Contabilidad en coordinacion con el Area de Manejo
y Disposicién de Bienes proceda a la baja de los registros contables.

Siniestro.

Este procedimiento se dara cuando en la Institucion ocurra algo imprevisto en
sus instalaciones como un incendio, alzamiento armado o algun siniestro
causado por la naturaleza y otros.

La Seccion a cargo de la custodia del bien, elevara un informe a la Director
General Ejecutivo - Rector, en funcion a la magnitud del problema; éste
instruira al Director Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros se
informe del problema a la compafiia de seguros si corresponde.

El Area de Manejo y Disposicion de Bienes comunicara del siniestro a la
Compaiiia de Seguros para la inspeccion correspondiente.

En base a los requisitos que exija la compafiia de seguros debera proceder a
realizar los tramites pertinentes.

Una vez se tenga los resultados de la compafiia de seguros, la Area de
Manejo y Disposicién de bienes solicitara mediante informe técnico adjunto
toda la documentacion correspondiente la baja de los registros contables
previo asesoramiento juridico.

La Unidad de Asesoria Juridica emitira su informe legal y aprobacion
mediante una Resolucion Administrativa; donde indicara la baja de los bienes
gue sufrieron el siniestro de los registros contables.

Asimismo, la Unidad de Asesoria Juridica elevara todo el legajo del proceso
de baja a la Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros a
objeto de que la Area de Contabilidad en coordinacion con la Area de Manejo
y Disposicién proceda a la baja de los registros contables.

En las modalidades que correspondan debe darse estricto cumplimiento al

Ley Gestion Integral de Residuos N° 755 y a la Ley de Medio Ambiente N°
1333.
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